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z dnia 27 stycznia 2023 roku

W sprawie

wytycznych do przygotowania pracy dyplomowej
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

Celem ujednolicenia zasad sporzgdzania, edytowana i redagowania prac dyplomowych
realizowanych w UEK nauczyciele akademiccy i studenci powinni stosowa ponizsze
Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej w Uniwersylecie Ekonomicznym w Krakowie.

Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okre$lonego zagadnienia
naukowego lub praktycznego, albo dokonaniem technicznym, prezentujgcym wiedzg nabytg
przez studenta w trakcie studiéw, zgodng z efektami uczenia si¢ wlasciwymi dla danego
kierunku, poziomu i profilu studiéw, a takze $wiadezacym o umiejgtnosciach studenta
w zakresie samodzielnego analizowania i wnioskowania oraz wykorzystania literatury
przedmiotu. Powinna potwierdza¢ umiejetnos¢ konstruowania spojnego, logicznego tekstu,
pisanego poprawnym jezykiem, z uzyciem terminologii wlasciwej dla dyscypliny naukowe;,

w ktorej prowadzony jest kierunek.

Rodzaje prac dyplomowych

Praca licencjacka

Praca licencjacka, obok zarysowanego aspektu teoretycznego, zwigzanego z tematem
pracy, np. dotyczacego zarzadzania, ekonomii czy finanséw, powinna obejmowaé aspekt
praktyczny, $wiadczgcy o tym, ze student opanowal wszystkie kierunkowe efekty uczenia sig.
Praca licencjacka powinna zawiera¢ przedstawienie problemu i opis sposobu jego rozwigzania,

zaproponowany na podstawie wiedzy 1 umiejetnosci nabytych w trakcie studiow.



Praca inzynierska
Praca inzynierska powinna spelnia¢ podobne kryteria jak praca licencjacka, przy czym
aspekt praktyczny powinien by¢ dominujgcy. Wymaga ona podejscia inzynierskiego lub

zastosowania $rodkow technicznych.

Praca magisterska

Praca magisterska powinna pokazywaé, ze student ,nabyl umicjetnosé stosowania
metod itechnik badawczych, posiada zdolnos¢ samodzielnego myslenia oraz twérczego
opracowania tematu, jest w stanie w sposob logiczny, zgodnie z metodologiczng interpretacjg
zdobytej wiedzy wylozy¢ wyniki swoich badan, wykazujge przy tym poprawnosé siylistyczng
oraz jezykowg™. Waznym aspektem pracy magisterskiej, odrézniajacym ja od pracy
licencjackiej czy inzynierskiej, jest konieczno$¢ uwzglednienia w szerokim zakresie podioza
teoretycznego, co przeklada sie na znaczaco wyzsze wymogi dotyczace wykorzystania

i krytycznej analizy Zrodel literaturowych (w tym w jezyku obcym).

! B. Stoczewska, Jak pisaé prace licencjackq lub magisierskq. Poradnik dla studentéw, Oficyna Wydawnicza
AFM, Krakow 2014, 5. 12. UWAGA! W przypadku stosowania stylu APA, zamiast niniejszego przypisu dolnego,
w tekscie po zamknigeiu cudzystowu nalezy po spacji umiesci¢ zapis: (Stoczewska, 2014, s. 12).
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Struktura pracy dyplomowej

1. Strona tytulowa wg powyzszego wzoru (bez numeru strony). W przypadku braku
specjalnosei na danym kierunku studiow, stowo ,,specjalnosc” nalezy usungé.

2. Spis tresci (strona ponumerowana jako 2) wg wzoru — patrz zalgeznik 1.

3. Wykaz skrotow stosowanych w pracy (jezeli istnieje taka potrzeba).

4. Wstep (od nowej strony), ktéry powinien zawiera¢ ogdlny zarys i tlo badanego problemu
oraz przestanki podjecia realizowanego tematu. Ponadto, we wstepie nalezy jasno
sformulowac¢ cele i zakres pracy, pytania badawcze lub tezy/hipotezy badawcze (w pracach
magisterskich obowigzkowo) oraz krétko scharakteryzowac sposob realizacji celu pracy.
Nalezy rowniez przedstawi¢ skrétowo, co bedzie przedmiotem poszezegdlnych rozdzialow.
Na koniec nalezy zamiesci¢ krotki opis zastosowanych metod badawczych oraz ogdlng
charakterystyke wykorzystanych zrodel.

5. Rozdzialy (kazdy od nowej strony) z podzialem na podrozdzialy (np. 1.1. TYTUL)
i ewentualnie punkty (np. 1.1.1. TYTUL), przy czym w przypadku podziatu podrozdziatu
na punkty, muszg by¢ one w tym podrozdziale nie mniej niz dwa. W przypadku prac
licencjackich 1 inzynierskich zaleca sig, aby =zawieraly one rozdzial o charakterze
empirycznym, natomiast w przypadku prac magisterskich co najmniej jeden rozdzial
powinien by¢ rozdziatlem o charakterze empirycznym (nie dotyczy prac magisterskich
w dyscyplinie nauki prawne, ktorych aspekt empiryczny stanowi dokonana w pracy analiza
orzecznictwa sadow i trybunaldéw), ktory rozpoczyna sie¢ od czgéci metodologicznej (jesli
czes¢ metodologiczna nie stanowi odrgbnego rozdzialu pracy). Objetodé poszezegdlnych
rozdzialow powinna by¢ zblizona.

6. Zakonczenie (od nowej strony), w ktérym nalezy dokona¢ podsumowania, odnoszac sie
do stawianych we wstepie celow pracy oraz sformulowaé odpowiedzi na zdefiniowane
pytania badawcze lub przedstawi¢ wyniki weryfikacji tez/hipotez badaweczych.
W zakonczeniu mozna sformutowac takze postulaty i rekomendacje odnosnie do dziatan
podejmowanych przez podmioty na réznych szczeblach.

7. Bibliografia (od nowej strony), zawierajgca spis publikacji, ktére zostaly wykorzystane
w pracy (na ktore istnieje powotanie w tekscie), z ewentualnym podziatem na publikacje
zwarte, artykuly naukowe, akty normatywne i orzecznictwo, zrodta elekironiczne oraz inne
zrédla (np. raporty, ekspertyzy).

8. Spisy tabel i rysunkow (kazdy od nowej strony).



9. Aneks, w ktorym nalezy zamiesci¢ zalgezniki (kazdy od nowej strony), czyli istotne
dla zrozumienia tresci pracy dokumenty, narzedzia badawcze, formularze o charakterze

pomocniczym itd., ktdre sg zbyt obszerne, by moc je wlgczy¢ w tekst glowny.

Redakeja pracy dyplomowej

Wymagania redakeyjne
Minimalne wymagania redakeyjne stawiane pracom dyplomowym (obj¢tos¢ pracy,
liczba rozdzialow, objetosé rozdzialdow, objetos¢ wstepu, objetosé zakonczenia, liczba pozycji

bibliograficznych, w tym w jezyku obcym) zalezg od rozwigzan przyjetych w Instytucie.

Parametry dolkumentu

Rozmiar strony nalezy ustali¢ zgodnie z formatem A4, a wielko$¢ margineséw
na: 30 mm (lewy), 20 mm (prawy), 25 mm (gorny) oraz 25 mm (dolny). Weiecie akapitowe
to 12,5 mm. Wielkosé czcionki (7imes New Roman) tekstu zasadniczego powinna wynosié
12 punktoéw, natomiast odstepy migdzy wierszami (interlinia) posiada¢ wartosc 1,5.

Numeracja stron ciggla, na dole strony.

W teks$cie zasadniczym nie moze by¢ zadnych odstepow przed i po akapicie. Nalezy
zastosowacé justowanie (obustronne wyrdéwnanie tekstu) i wylgczy¢ dzielenie wyrazow.
Numeracja i tytuly rozdziatow, podrozdzialdow i punktow powinny zosta¢ napisane pogrubiong
czcionka, bez kropki na koncu tytutu. W ewentualnych przypisach dolnych nalezy zastosowac:
czcionke Times New Roman 10 pkt, odstep migdzy wierszami 1, justowanie.

Kazdy nowy fragment tekstu rozpoczyna si¢ od akapitu. Nalezy unika¢ wydzielania
akapitow jednozdaniowych.

Przypisy 1 powotania w tekscie zawsze nalezy umieszcza¢ przed znakiem
interpunkeyjnym, czyli przed kropkg, dwukropkiem, przecinkiem, $rednikiem. Cytaty nalezy
wja¢ w cudzystow 1 po zamknigciu cudzystowu, przed kropka zawsze nalezy umiescié
powotanie na zrodlo (przypis) wraz z podaniem strony oryginatu publikacji, na ktérej ten cytat
si¢ znajduje.

Nalezy zwroci¢ uwage na wykorzystanie pogrubiongj oraz pochylonej odmiany pisma.
T¢ pierwszg nalezy stosowa¢ przede wszystkim dla wyroznienia tytulow rozdziatow
oraz podrozdziatow. Natomiast pochylenie uzywane jest dla wyrdznienia termindw
obcojezycznych oraz w bibliografii dla wyrdznienia tytutow publikacji lub tytulow czasopism.

Nie nalezy stosowaé podkreélen.



Do wyliczen w tekscie nalezy stosowac mysiniki lub epigramy, identyczne w calej pracy
dla danego rzgdu wypunktowania. Nalezy zachowaé zgodnos¢ przypadku zdania gléwnego
(wprowadzajgcego) 1 elementow wyliczanych. Elementy wyliczane nalezy konczy¢
przecinkiem lub §rednikiem, a przy ostatnim wyliczeniu nalezy wstawi¢ kropke.

Zadna czedé pracy (rozdzial, podrozdzial, punkt, wstep, zakonczenie) nie moze konczy¢
si¢ tabelg, rysunkiem ani wypunktowaniem. Nie nalezy tez zostawia¢ pustych fragmentow
stron, sugerujacych koniec rozdziatu.

W pracy obowigzuje zasada konsekwencji (np. jezeli uzywany jest skrot ,,r.”” zamiast
stowa ,,roku”, to konsekwentnie w calej pracy).

W pracy nie nalezy uzywac pierwszej osoby liczby pojedynczej ani mnogiej,
lecz stosowaé forme bezosobowa (np. nie: méwimy, ale mowi sig, ze..., nie: przedstawilem,

ale przedstawiono...).

Tabele

W pracach dyplomowych proponuje si¢ stosowanie nazwy ,tabela” odnosnie
do wszystkich zestawien cyfrowych, stowno-cyfrowych lub stownych.

Kazda tabela powinna zosta¢ oznaczona kolejnym numerem, tytutem (bez kropki
na koncu), ewentualng legendg oraz zrodlem pochodzenia danych. Kazdg tabele nalezy
przywola¢ w tekscie pracy (patrz Tabela 1 lub zob. Tabela 1 lub Tabela 1).

Nalezy zastosowa¢ numeracje tabel narastajgca w calej pracy.

Tytul (Times New Roman 12 pkt pogrubiony) nalezy umiesci¢ nad tabelg, a pod tabelg
poda¢ ewentualne uwagi objasniajgce (legende), a pod spodem — Zrédio pochodzenia danych
(Times New Roman 10 pkt).

Kazda kolumna 1 wiersz powinny posiadac¢ swoje tytuly.

Jesli to mozliwe, powinno si¢ unikaé dzielenia tabel — nalezy umieszczac je w catosci
na jednej stronie. W sytuacji, gdy nie ma takiej mozliwosci (tabela jest zbyt obszerna,
aby zmieécila si¢ na jednej stronie), na stronie kolejnej nalezy powtdrzy¢ tytuly kolumn.,

Przyklad konstrukeji tabeli patrz zalgcznik 2.
Rysunki

Zarysunek w pracy dyplomowej uznaje sie kazdy z elementdéw graficznych, tj. schemat,

wykres, fotografie itp.
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Kazdy rysunek powinien zosta¢ oznaczony kolejnym numerem, tytulem (bez kropki
na koncu), ewentualng legendg oraz zrédiem pochodzenia danych. Kazdy rysunek nalezy
przywola¢ w tekscie pracy (zob. Rysunek 2 lub patrz Rysunek 1 lub Rysunek 1).

Nalezy zastosowa¢ numeracje¢ rysunkdw narastajacg w calej pracy.

Tytul (Times New Roman 12 pkt pogrubiony) nalezy umiesci¢ bezposrednio
pod rysunkiem (na tej samej stronie, co rysunek), a ponizej poda¢ ewentualne uwagi
objasniajgce (legende) oraz w nastepnym wierszu — zrédlo rysunku (Times New Roman
10 pkt).

Przyklad konstrukeji rysunku patrz zalacznik 3.

Wyrazenia matematyczne
Wyrazenia matematyczne mogg wystapi¢ zarowno wewnatrz zasadniczego tekstu pracy
dyplomowej (np. a* +y # a**?), jak i w postaci odrgbnych paragrafow. W tym ostatnim

przypadku powinny zosta¢ ponumerowane.

S=Jplp—a)p—-b)(p—-c) (1)

Przywolujgc wyrazenie matematyczne zawarte w tekscie pracy nalezy podaé jego
numer, np. (...) wzor 1 pozwala obliczy¢ pole S trojkata, jesli znane sg dhugosci a, b, ¢ jego

bokéw, ap = é(a I b

Bibliografia
Pozycje literatury powinny by¢é w miarg mozliwosei jak najbardziej aktualne
(najnowsze). Nalezy je uporzadkowa¢ w kolejnosci alfabetycznej wedlug nazwisk autoréw lub
redaktordw, ewentualnie krotkich tytuléw stron internetowych. Prace tego samego autora
nalezy poda¢ w porzagdku chronologicznym. Spis literatury powinien by¢ ponumerowany.
W spisie nie wolno umieszeza¢ pozycji bibliograficznych, ktére nie byly uprzednio zacytowane
(nie powolywano si¢ na nie) w teksécie pracy.
W przypadku znacznej liczby pozycji literaturowych, bibliografia moze by¢
sporzadzona alfabetycznie, ale w uktadzie dzialowym z podzialem na:
— pozycje ksigzkowe (publikacje zwarte),
— artykuly naukowe,
— zr6dia elektroniczne,

— akty normatywne i orzecznictwo,



— inne zrédia (np. raporty, ekspertyzy).
W kazdej pracy nalezy odwolac¢ si¢ do co najmniej kilku pozycji obcojezycznych.
Forma przypiséw (dolne/w tekécie) oraz zapiséw bibliograficznych (w spisie
literatury) zalezy od rozwigzan przyjetych w Instytucie.
Przyktad sporzadzenia bibliografii w przypadku pracy w wersji z przypisami dolnymi
patrz zalgeznik 4.
Przyklad sporzadzenia bibliografii w przypadku pracy w wersji z przypisami w stylu

APA patrz zalgceznik 5.

Spisy tabel i rysunkow
Spisy tabel 1 rysunkow powinny zosta¢ sporzgdzone wraz z podaniem numerdw,

tytulow oraz numerdw stron ich wystepowania w pracy.

Spis tabel
Tabela 1. Czynniki sukcesu born globals w procesie internacjonalizacji.......................... 7
Tabela 2. Czynniki sukcesu born globals w procesie internacjonalizacji.......................... 8

Spis rysunkow
Rysunek 1. Stopa bezrobocia zarejestrowanego w Polsce w 2019 r. wg miesiecy ............... 12

Rysunek 2. Stopa bezrobocia zarejestrowanego w Polsce w 2019 r. wg miesiecy ............... 15

Dodatkowe wymagania

Przed zamieszczeniem pracy w systemie APD nalezy przygotowaé streszczenie pracy

i stowa kluezowe — w jezyku polskim i angielskim.



Zalgcznik 1.

Spis tresci

WSLEP eereeessancsssssanissnneeccssannees s annmmaREs RS SN A AR S AT AR AP SR RN 3
Rozdzial 1. Tytul rozdzialu .........ccccevueeree . 5
L1, Tt oot o ooy s o i iy s siessn sk ssa cinsadss 5

LL L. TS0t ikl secvssssmssssssimarmss i comsseimsns s et Seasvas sy s posass cso s e vs siasesss 5

B L 013111 T — 9
1.2, Tytizt pordtozdaiali s simmmnmsssimmsnn s s s r s s s st T e 13
1.3 Tytul podrozgmolite coesisrorssess o muss mo i fomeng s suess v ame e STenemes swesws o e 16
Rozdzial 2. Tytul rozdzialti .....cccceeeiiiccsnccnsnnicnneccccnnees ceveesssssnssssssnsesssssnneces 21
2.1, Tytul podrezdziahis. ... cussmumssmimmmsrmissmmsismsveissemmmmssos sy messsssnnisess stzspsassss 21
b M TR o L O OSSO —— 26
2.3, Toplul pedmlaidie. . cccmommmussummmmamsnmmesm e smrossessmamcssmasesmesess e 31
2.8, Tytol podvasleliill. ..cmmnarmaussosmmamsrasoensmmsmms s smomse s SIS 36
Rozdzial 3. Tytul rozdzialtl .....cueeriiiiiinicniinsnnicnnnissanncnercanss e 41
3.1, T DOATORATIRIL...counrawnessnssssonsnessssisiinsinsisss i s G sy oo R omios s 41 503 TS 41
3.2, TtU OO TZRNRIIL e s s 50 05 SR S A 3 S RSN 46
8.3, Ttk oo T . oaosussurmsis s s 2850 oo VS R T o i 51
3 4 T AT O oot s o Ce e S TR I e A T 55
ZaAKONCZEMIC o sseismmsinsensasaassessassinssnsne O 61
Bibliografiassssssssvscomssssensssvsannens revesessansssssrssssssssnnsesssesasssssrrrece cosssssssessssess 03
SPis tABElummisssssmsmmsmmemsscnssonsens eneaxsasanans Kxsnams s MR CRT EATARRRE s 00
Spis rySunkow .....eeieeeeecseecns T T— 70



Zalgcznik 2,

Przyklad tabeli w sytuacji, gdy w pracy stosowane sa przypisy dolne:

Tabela 1. Czynniki sukeesu born globals w procesie internacjonalizacji

Czynniki sukcesu z perspektywy:

Charalkterystyka

przedsigbiorczosei

— migdzynarodowa wizja

— miedzynarodowe do$wiadczenie
— miedzynarodowa wiedza

— przygotowanie w zakresie edukacji
— cechy przedsiebiorcze

— zdolnogci

— osobiste sieci powiazan

organizacyjnej

— warunki finansowe

— kultura innowacyjna

— unikalne zasoby

— produkt lub ustuga

— migdzynarodowe sieci biznesowe

realizowanej strategii

— strategia konkurencyjna
— strategia wejécia na zagraniczny rynek

otoczenia zewnetrznego

— kondycja branzy
— geograficzna lokalizacja
— polityka panstwa

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie: S. Andersson, M. Danilovic, H. Hanjun, Success Factors in Western

and Chinese Born Global Companies, ,,iBusiness” 2015, nr 7(1), s. 32.

Przykiad tabeli w sytuacji, gdy w pracy stosowane sg przypisy w stylu APA:

Tabela 2. Czynniki sukcesu born globals w procesie internacjonalizacji

Czynniki sulicesu z perspektywy:

Charakterystyka

przedsigbiorczosci

— migdzynarodowa wizja

— migdzynarodowe doswiadczenie
— miedzynarodowa wiedza

— przygotowanie w zakresie edukacji
— cechy przedsigbiorcze

— zdolnosci

— osobiste sieci powigzan

organizacyjnej

— warunki finansowe

— kultura innowacyjna

— unikalne zasoby

— produkt lub ustuga

— migdzynarodowe sieci biznesowe

realizowanej strategii

— strategia konkurencyjna
— strategia wejécia na zagraniczny rynek

otoczenia zewnetrznego

— kondycja branzy
— geograficzna lokalizacja
— polityka parnstwa

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie: (Andersson, Danilovic i Huang, 2015, s. 32).
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Zalgeznik 3.
Przyktad rysunku w sytuacji, gdy w pracy stosowane sg przypisy dolne:

7%
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Rysunek 1. Stopa bezrobocia zarejestrowanego w Polsce w 2019 r. wg miesigey

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie: Stopa bezrobocia rejestrowanego w latach 1990-2022, Gléwny Urzad
Statystyczny, Warszawa 2022. Pobrano 10.11.2022 =z lokalizacji hitps./stat.gov.pl/obszary-
tematyczne/rynek-pracy/bezrobocie-rejestrowane/stopa-bezrobocia-rejestrowanego-w-latach-1990-
2022.4.1.html

Przyktad rysunku w sytuacji, gdy w pracy stosowane sg przypisy w stylu APA:
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|
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X

Rysunek 2. Stopa bezrobocia zarejestrowanego w Polsce w 2019 r. wg miesigcy

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie: (GUS, 2020).
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Zalaeznik 4.

W przypadku stosowania przypiséw dolnych, ich pelne wersje (patrz wzory ponizej)
nalezy zamieszcza¢ w pracy tylko podczas pierwszego powolania — za kazdym nastepnym
razem nalezy uzywac wersji skréconej, {j. inicjatéw imion i nazwisk autoréw lub poczatku
tytutu (w przypadku pracy zbiorowej pod redakcjg lub tekstu ze strony internetowej bez podania
autora) oraz, po przecinku, sformutowania op. cit. (kursywa), np.: B. Stoczewska, op. cit., s. 12.
W sytuacji dwoch lub wigeej publikacji tego samego autora (autoréw) w tym samym roku,
w wersji skroconej nalezy po (ostatnim) nazwisku umieécié poczatek tytutu i wielokropek oraz
sformutowanie op. cit. (np. P. Krugman, R. Wells, Makroekonomia, op. cit., s. 26).

W przypadku, gdy bezposrednio wezesniej powolano si¢ na tg samg publikacje (nawet
na poprzedniej stronie), wersja skrécona obejmuje stowo Ibidem lub Tamze (kursywa)

i po przecinku numer strony (np. Ibidem, s. 10 lub Tamze, s. 10).

Jesli w pracy stosowane sg przypisy dolne, bibliografi¢ nalezy przygotowaé wg

ponizszych wzordw?:

Ksigzka jednego lub wiecej autoréw:

Stoczewska B., Jak pisa¢ pracg licencjackq lub magisterskq. Poradnik dla studentéw, Oficyna
Wydawnicza AFM, Krakow 2014,

Krugman P., Wells R., Makroekonomia, WN PWN, Warszawa 2022,

Krugman P., Wells R., Mikroekonomia, WN PWN, Warszawa 2022.

Praca zbiorowa napisana pod redakcjg:

Bankowosé elektroniczna. Istota i innowacje, red. A. Gospodarowicz, C.H. Beck, Warszawa
2018.

Nowe media i technologie w komunikacji marketingowej — wybrane obszary zastosowan,
red. A. Bajdak, Z. Spyra, Wydawnictwo UE w Katowicach, Katowice 2021.

Health Information Management: Principles and Organization for Health Information
Services, red. M.A. Skurka, Jossey-Bass, San Francisco 2017.

Trade Finance: Technology, Innovation and Documentary Credits, red. C. Hare, D. Neo,

Oxford University Press, Oxford 2021.

* Uwaga! Podczas powolan w przypisach dolnych zmianie ulega kolejnosé nazwiska i inicjatu imienia — najpierw
inicjal imienia, potem nazwisko, czyli np. B. Stoczewska, Jak pisaé pracg licencjackq lub magisterskq. Poradnik
dla studentéw, Oficyna Wydawnicza AFM, Krakow 2014,
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Rozdzial w pracy zbiorowej napisanej pod redakeja:

Sobocifiska M., Badania marketingowe przez internet |w:| Badania marketingowe. Metody,
techniki i obszary aplikacji na wspdlczesnym rynku, red. K. Mazurek-Lopacinska,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2016.

Broos P., Controlling the Response during a Crisis [w:] Crisis Management: A Leadership

Perspective, red. J.D. VanVactor, Nova Science Pub Inc., New York 2015.

Artykul w czasopiSmie:

Jedrzejowska K.J., Wrabel A.M., Wielki lockdown i deglobalizacja: Wplyw pandemii COVID-
19 na gospodarke Swiatowg. ,,Rocznik Strategiczny” 2021, nr 26, ss. 173-198.

Cravo T.A., Piza C., The Impact of Business-Support Services on I'irm Performance: A Mela-

analysis. ,Small Business Economics” 2019, nr 53, ss. 753-770.

Tekst ze strony internetowej:

Jesli dany tekst znajduje si¢ na stronie internetowej i nie jest artykutem w czasopismie,
ksigzka ani rozdzialem w ksigzce, nalezy poda¢ autora (jezeli jest wskazany), tytul tekstu,
a nastepnie zamiesci¢ informacje o stronie, skad zostat on pobrany — Pobrano z lokalizacji adres

strony internetowej (bez kropki na koficu)®.

Greenlaw, S.A., Shapiro, D., Karpa, W., Maszczyk, P., Mikroekonomia — podstawy, OpenStax

Warszawa 2022. Pobrano z lokalizacji https://openstax.org/details/books/mikroekonomia-

podstawy
World Health Organization, Norway. Pobrano zZ lokalizacji

http://www.who.int/countries/nor/en/

Nowoczesna ekonomia. Pobrano z lokalizacji hitps://www.webunion.com.pl/nowoczesne-
ekonomia.html

Akty prawne i orzecznictwo
Przy porzadkowaniu listy orzeczefi, aktow prawnych nalezy stosowac kryterium
chronologiczne (od najstarszego do najnowszego) oraz kryterium przestrzenne (orzeczenia/

akty prawne migdzynarodowe, unijne, krajowe).

3 W przypisie dolnym zapis uzupehia si¢ o datg pobrania tekstu ze strony internetowej, np. S.A Greenlaw,
D. Shapiro, W. Karpa, P. Maszczyk, Mikroekonomia — podstawy. Pobrano 10.11.2022 z lokalizacji
https://openstax.org/details/books/mikroekonomia-podstawy (bez kropki na koficu)
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Przy powolywaniu si¢ na akty prawne opublikowane w Dzienniku Ustaw nalezy
przytoczy¢ pelng nazwe aktu prawnego wraz z data jego uchwalenia, a nastepnie po przecinku
poda¢ miejsce publikacji w nastepujgey sposob:

1. skrét: Dz, U,

2. jezeli akt prawny zostal opublikowany w innym roku niz data jego uchwalenia nalezy
podaé rowniez zwrot: ,,z XXXX 1.7,

3. numer, pod ktorym akt jest opublikowany: ,Nr XXX,” (reguly tej nie stosuje sig
w odniesieniu do aktow wydawanych od 2012 r.),

4. pozycje, pod ktorg akt jest opublikowany: ,,poz. XXXX”,

5. dodatek .,z pozn. zm.” (badz ,,ze zm.”), jezeli w dacie powolania obowigzuje wersja aktu
zmieniona w stosunku do wersji opublikowanej w cytowanym Zrédle,

6. jezeli akt jest objety tekstem jednolitym, nalezy poda¢ adres publikacyjny obwieszczenia
zawierajgeego tekst jednolity: ,Dz. U. z XXXX 1. Nr XX, poz. XXX” (ewentualnic
poprzedzony zwrotami: ,,tekst jednolity”, ,.tekst jedn.” lub ,,t.j.”, np. ,.tekst jedn.: Dz. U.
z XXXX 1. Nr XX, poz. XXX”).

Orzeczenia:

Nalezy poda¢ rodzaj orzeczenia (np. wyrok, postanowienie), oznaczenie sadu, ktory
Je wydal (np. Sgd Najwyzszy, Sad Okregowy w Krakowie) i date wydania. W nawiasie
zamieszcza si¢ sygnature akt oraz miejsce publikacji, czyli przykladowo (sygn. akt IT K 221/65,

publ. w Lex nr 1133222).



Zalgceznik 5.

Jezeli w pracy stosowany jest styl APA, to w sytuacji, gdy wystgpuje wigee] niz jedna
praca tego samego autora opublikowana w tym samym roku, nalezy je uporzadkowac
w alfabetycznej kolejnosei tytuléw, a nastgpnie po roku doda¢ kolejne litery alfabetu —
np. (2020a), (2020b).

Powolujac sie w tekscie na dang pozycj¢ bibliograficzng, w odwolanie nalezy zawsze
poda¢ numer strony (stron), na ktorych mowa jest o cytowanej kwestii, np. (Stoczewska, 2014,
8. 12).

Bibliografie w stylu APA nalezy przygotowa¢ wg ponizszych wzorow:

Ksigzka jednego lub wigcej autorow:

Stoczewska, B. (2014). Jak pisaé prace licencjackq lub magisterskq. Poradnik dla studentow.
Krakow: Oficyna Wydawnicza AFM.

Krugman, P. i Wells, R. (2022a). Makroekonomia. Warszawa: WN PWN.

Krugman, P. i Wells, R. (2022b). Mikroekonomia. Warszawa: WN PWN.

Praca zbiorowa napisana pod redalkcja:

Gospodarowicz, A. (red.) (2018). Bankowos¢ elekironiczna. Istota i innowacje. Warszawa:
C.I. Beck.

Bajdak, A. i Spyra, Z. (red.) (2021). Nowe media i technologie w komunikacji marketingowej —
wybrane obszary zastosowan. Katowice: Wydawnictwo UE w Katowicach.

Skurka, M.A. (Ed.) (2017). Health Information Management: Principles and Organization
for Health Information Services, San Francisco: Jossey-Bass.

Hare, C. i Neo, D. (Eds.) (2021). Trade Finance: Technology, Innovation and Documentary
Credits. Oxford: Oxford University Press.

Rozdzial w pracy zbiorowej napisanej pod redakejy:

Sobocinska, M. (2016) Badania marketingowe przez internet. W: Mazurek-T.opacinska, K.
(red.), Badania marketingowe. Metody, techniki i obszary aplikacji na wspolczesnym
rynku, (s. 223-265). Warszawa: WN PWN.

Broos, P. (2015). Controlling the Response during a Crisis. W: VanVactor, 1.D. (Ed.), Crisis
Management: A Leadership Perspective (s. 39-50). New York: Nova Science Pub Inc.
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Artykul w czasopis$mie:

Jedrzejowska, K.J. 1 Wrébel, A.M. (2021). Wielki lockdown i deglobalizacja: Wplyw pandemii
COVID-19 na gospodarke $wiatowa. Rocznik Strategiczny, 26, 173-198.

Cravo, T.A. i Piza, C. (2019). The Impact of Business-Support Services on Firm Performance:

A Meta-analysis. Small Business Economics, 53, 753-770.

Tekst ze strony internetowej:

Jesli dany tekst znajduje sig na stronie internetowe; i nie jest artykulem w czasopi$mie,
ksigzka ani rozdzialem w ksigzce, nalezy podaé autora (jesli jest wskazany), date publikacji
(jesli jest znana lub b.r. jako brak roku), tytut tekstu, a nastepnie zamiescié informacje o stronie,
skad zostat on pobrany — Pobrano 12.06.2021 z lokalizacji adres strony internetowej (bez kropki

na koncu).

Greenlaw, S.A., Shapiro, D., Karpa, W. i Maszczyk, P. (2022). Mikroekonomia — podstawy.
Warszawa: OpenStax. Pobrano 10.11.2022 z lokalizacji
https://openstax.org/details/books/mikroekonomia-podstawy

World  Health  Organization (2014). Norway. Pobrano 15.12.2021 =z lokalizacji

http://www.who.int/countries/nor/en/

Nowoczesna ekonomia (b.r.). Pobrano 10.11.2022 z lokalizacji
https://www,webunion.com.pl/nowoczesne-ekonomia.html

Akty prawne i orzecznictwo

Przy porzadkowaniu listy orzeczen, aktéw prawnych nalezy stosowaé kryterium
chronologiczne (od najstarszego do najnowszego) oraz kryterium przestrzenne (orzeczenia/
akty prawne migdzynarodowe, unijne, krajowe).

Przy powolywaniu si¢ na akty prawne opublikowane w Dzienniku Ustaw nalezy
przytoczy¢ pelng nazwe aktu prawnego wraz z data jego uchwalenia, a nastepnie w nawiasie
poda¢ miejsce publikacji w nastgpujacy sposéb:

1. skrot: Dz, U.,

2. jezeli akt prawny zostal opublikowany w innym roku niz data jego uchwalenia nalezy
podac réwniez zwrot: ,,z XXXX 1.”,

3. numer, pod ktorym akt jest opublikowany: ,,Nr XXX,” (reguly tej nie stosuje sig
w odniesieniu do aktéw wydawanych od 2012 1.),

4. pozycje, pod ktorg akt jest opublikowany: ,,poz. XXXX,
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5. dodatek ,,z pozn. zm.” (bgdz ,,ze zm.”), jezeli w dacie powolania obowigzuje wersja akiu
zmieniona w stosunku do wersji opublikowancj w cytowanym Zrodle,

6. jezeli akt jest objety tekstem jednolitym, nalezy poda¢ adres publikacyjny obwieszczenia
zawierajacego tekst jednolity: ,,Dz. U. z XXXX r. Nr XX, poz. XXX (ewentualnie
poprzedzony zwrotami: ,.tekst jednolity”, ,,tekst jedn.” lub ,,t..”, np. ,,tekst jedn.: Dz. U.

z XXXX r. Nr XX, poz. XXX”).

Orzeczenia:

Nalezy podaé¢ rodzaj orzeczenia (np. wyrok, postanowienie), oznaczenie sgdu, ktory
je wydal (np. Sad Najwyzszy, Sad Okregowy w Krakowie) i dat¢ wydania. W nawiasie
zamieszcza sie sygnature akt oraz miejsce publikacji, czyli przyktadowo (sygn. akt I K 221/65,

publ. w Lex nr 1133222).




