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1. CZYM JEST PRACA DYPLOMOWA?

Zwienczeniem studiow jest oczywiscie duma i satysfakcja, niemniej warunkiem uzyskania
dyplomu napisanie i obronienie pracy dyplomowej. Czgsto pierwszego Waszego opracowania
o charakterze naukowym i tutaj pojawia si¢ zasadniczy problem — od czego zacza¢ i jak ugryz¢
temat. Rozpoczynajac przygode z pisaniem, pamigtaj prosz¢ o kluczowym przestaniu, ktore

takze pomoze w odpowiedniej motywacji i systematycznym realizowaniu kolejnych etapoéw —

TWOIM ZADANIEM JEST POZNANIE INTERESUJACEGO ZJAWISKA ORAZ
ROZWIAZANIE ZDEFINIOWANEGO PROBLEMU
(PRAKTYCZNEGO/NAUKOWEGO) ZA POMOCA LOGICZNEGO WYWODU.

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) jest pisemna rozprawa:
e wykonang samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora na temat zwigzany
ze specjalnoscig i kierunkiem ksztatcenia;
e po uzyskaniu zgody dziekana, moze by¢ praca zespotowa - w takim przypadku wkiad
pracy poszczegdlnych osob okresla promotor;
e po pozytywnej decyzji dziekana moze by¢ napisana w jezyku obcym. Obrona takiej

pracy odbywa si¢ w jezyku polskim lub obcym.
Oceny pracy dyplomowej dokonuja promotor pracy oraz recenzent'.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Przedmiotem egzaminu jest obrona pracy

dyplomowej oraz wsrod pytan egzaminacyjnych moga pojawic si¢ zagadnienia z zakresu

problematyki danego kierunku studiow.

! Recenzent w swej recenzji odpowiada na nastepujace pytania: 1. Czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi
okreslonemu w tytule? 2. Ocena uktadu pracy struktury podziatu tresci kolejnosci rozdzialow, kompletnosci tez
itp. 3; Merytoryczna ocena pracy; 4. Uwagi dotyczace cze$ci empirycznej; 5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi
nowe ujgcie problemu?; 6. Charakterystyka doboru wykorzystanych zrodel; 7. Ocena formalnej strony pracy
(poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy, odsytacze); 8. Sposob wykorzystania pracy
(publikacja, udostgpnienie instytucjom, material zrodtowy); 9. Ocena pracy.



2. ETAPY PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ

Warto poswigci¢ czas 1 dolozy¢ staran, aby wlasciwie opracowac koncepcje pracy, a ponizszy
diagram pomoze Wam uporzadkowac ten proces. Najwazniejsze wyzwania na poczatku Waszej

przygody z pisaniem pracy to:

= okreslenie swoich zainteresowan naukowych lub ich doprecyzowanie. Na tym
etapie przygotowywania pracy nalezy zastanowi¢ si¢ co Was ciekawi, ktore
zrealizowane kursy byly dla Was najbardziej interesujace i1 inspirowaty Was do

poszerzenia wiedzy, ktore omawiane problemy byly intrygujace.

= przeglad literatury, ktory ugruntuje Was w dokonanym wyborze lub wrgcz odwrotnie.
Pozwoli takze sformulowaé problem badawczy i realnie oceni¢ perspektywe jego
realizacji. ZAPAMIETAJ: korzystamy przede wszystkim z publikacjii NAUKOWYCH,

w tym rowniez obcojezycznych.

= wybdr tematu pracy, ktéry powinien by¢ konkretny i zgodny z kierunkiem
studiow/specjalnoscia Autora. Zbyt ogdlne sformutowanie tematu moze bowiem
spowodowac, ze badania beda powierzchowne, a wielos¢ watkéw utrudni finalizacje
zadania. Decydujac si¢ na wybdr tematu pracy nalezy uwzgledni¢ takze indywidualne
predyspozycje, w tym pilno$¢ i zacigto§¢ w procesie badawczym oraz mozliwos¢
dotarcia do odpowiedniej literatury i danych empirycznych. ZAPAMIETAJ: Nie da

sie pisac¢ o wszystkim! Lepiej mniej, a doktadnie!

= okreslenie celu pracy — cel powinien by¢ jasno zdefiniowany, dotyczy¢ deklaracji tego,
co chcemy osiggna¢ (uwzgledniajac charakter poznawczy oraz praktyczny
prowadzonych badan). Na tym etapie nalezy takze wstepnie sformutowaé teze (badania
jako$ciowe) lub hipoteze (badania ilo$ciowe), tj. twierdzenie odnosnie do kierunku
i ewentualnie sily zaleznosci, ktore podlegajq analizie. W uzupehieniu do tezy oraz
hipotez badawczych, w ramach opracowania koncepcji pracy, moga zosta¢ postawione
pytania badawcze, na ktore chcemy odpowiedzie¢. Zarowno hipotezy, jak i pytania
musza korespondowac z celami. W tej fazie nalezy rowniez pomysle¢ o planowanych

metodach zbierania materiatow i opracowywania danych. Zastanowic si¢, ktora metoda



jest nam blizsza — badania ilo§ciowe (zespdt metod i technik badawczych stuzacych
opisywaniu rzeczywisto$ci w kategoriach ilo§ciowych), czy badania jakosciowe (np.

ankieta, wywiad).

PRZYKLAD HIPOTEZY: |, Studenci kierunku migdzynarodowe  stosunki
gospodarcze majg wyzszy poziom wiedzy na temat globalizacji, anizeli studenci

kierunku administracja” — hipotezy weryfikujemy na podstawie badan ilosciowych

PRZYKLAD PYTANIA BADAWCZEGO: ,,Czy rzeczywiscie studenci MSG majg

wiekszq wiedze na temat globalizacji anizeli studiujgcy na kierunku administracja?”

Prosz¢ pamigtac, ze na kazdym etapie realizacji pracy dyplomowej towarzyszy Wam promotor,
z ktérym nalezy przedyskutowac przygotowany konspekt wg opisanych wskazowek. Nie tra¢

czasu, do dziela!

1. OKRESL SWOIJE
ZAINTERESOWANIA: z jakich
przyczyn podjeto dany temat

i dlaczego jest on istotny?

6. DO DZIEtA |

2. DOKONAJ PRZEGLADU
LITERATURY

5. UZGODNU Z
PROMOTOREM TYTUt ORAZ
STRUKTURE PRACY

3. SFORMUtUJ
PROBLEM/PYTANIE
BADAWCZY: czego chce sie
dowiedzieé

4. OKRESL CEL | WYMYSL
TEMAT/TYTUL PRACY: co
chce w pracy wykaza¢, jakie
rezultaty badawcze
zamierzam uzyskac i za
pomoca jakich metod?




3. WYMOGI MERYTORYCZNE

KRYTERIA PRACA LICENCJACKA PRACA MAGISTERSKA
opanowanie podstaw warsztatu pisania pracy | zaawansowane opanowanie warsztatu
WARSZTAT ) ; S . O
PISARSKI problemowej (w tym: formulowania pisania pracy naukowej (uzasadnienia
probleméw i zalozen badawczych) postawionych tez)
ASPEKT Ujety konkretnie, zwigzle Ujety szerzej
TEORETYCZNY (wezsza problematyka) (problematyka rozbudowana)
znajomos$¢ literatury przedmiotu,
podstawowa literatura przedmiotu, (umiejetno$é krytycznej analizy i oceny
(umiejetnos$¢ powolywania si¢ na zrodta) dorobku teoretycznego),
LITERATURA Powyzej 40 pozycji w tym najnowsza
Powyzej 20 pozycji (w tym obcojezycznych) literature przedmiotu, rowniez
obcojezyczng;
LICZBA 3 3.4
ROZDZIALOW )
LICZBA STRON 50-80 70-120
wskazuje na umiej¢tnos¢ analizy
wskazuje na umiej¢tnosé analizy i syntezy 1 syntezy podstawowych probleméw
. . teoretycznych i praktycznych, ze
podstawowych probleméw teoretycznych i L 0. . .
. zwroceniem uwagi na dostrzeganie
ANALIZA praktycznych; . - .
prawidlowosci wystepujacych w
obrebie badanych zjawisk
powinna sktada¢ si¢ z dwoch czescei:
1. teoretyczno — metodologicznej,
ktora powinna zawiera¢ analizg
problemu w $wietle literatury
o powinna rozwigzywac problem praktyczny I‘?Vr Zﬁgﬁl(;z;eqh;zk?rys;ﬁlf e
ZAWARTOSC na podstawie literatury przedmiotu Y Y ! ocy weze,

2. empirycznej - przedstawiajacej
rozwigzanie problemu
praktycznego, odniesionego do
konkretnego obiektu badania;




4. UKLAD PRACY DYPLOMOWEJ

Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter teoretyczno-empiryczny. Praca sklada si¢
z dwoch czesci: teoretycznej oraz empirycznej. Cze$¢ teoretyczna opiera si¢ na studiach
literatury przedmiotu zardwno krajowej, jak i zagranicznej. Czg$¢ empiryczna powinna by¢

przygotowana w oparciu o material zrodtowy podporzadkowany celowi pracy.

[y

strona tytulowa,

2. spis tresci,

3. wstep, majgcy obejmowac ogolny zarys tta badanego problemu, przestanki wyboru tematu
pracy, cel i zakres pracy, wyraznie sformutowanq teze (metodologia jakosciowa) lub
hipotezy badawcze (metodologia ilosciowa), wskazywaé metody badawcze, a takze
przedstawiac¢ ogolne informacje o zawartosci poszczegolnych rozdziatow pracy oraz o
charakterze i rodzaju materiatow zZrodtowych,

4. tekst gtowny, prezentujqcy tres¢ z uwzglednieniem podziatu na rozdzialy i podrozdziaty,

5. zakonczenie, zawierajgce odniesienie si¢ do tezy lub hipotez oraz synteze wnioskow opartq

na udowodnionych przestankach oraz podsumowanie wynikow podjetych badan,

6. literatura - wykaz cytowanej w pracy literatury przedmiotu, zgodny z wymogami opisu
bibliograficznego, przedstawiony w kolejnosci alfabetycznej (dotyczy to rowniez zZrodet
internetowych),

7. spis rzeczy - ewentualnie inne wykazy, np. aktow prawnych, rysunkow, tablic, zatgcznikow,

Tre$¢ pracy dzieli si¢ na rozdzialy i podrozdziaty. Zasada konstrukcji pracy jest jej
hierarchiczny uktad, to znaczy, ze kolejno$¢ rozdziatow odzwierciedla zasadnicza logike
wywodu, a tre$¢ rozdziatow (podziat na podrozdzialy) wywod szczegdtowy.

Waznymi — spinajacymi calo$¢ wywodu — czeSciami pracy dyplomowej sa wstep

i zakonczenie, ktore najlepiej napisac na koncu.



5. JAK POSZUKIWAC ODPOWIEDNICH ZRODEL?

Wykaz wykorzystanych (cytowanych) w pracy zrodel umieszcza si¢ na koncu pracy.
Powinien on zawiera¢ wszystkie i wylacznie pozycje literaturowe wykorzystane w pracy
1 przywolywane w przypisach. Spis literatury powinien by¢ zestawiony alfabetycznie wedtug
nazwisk autoréw i tytuldéw prac zbiorowych (inicjal imienia przenosi si¢ za nazwisko
autora/autorow). Zrodta internetowe umieszcza si¢ na koficu.

1. Kiedy naleiy przygotowad literature?

Nalezy to zrobi¢ zanim rozpoczniemy pisa¢ prace licencjacka czy magisterska. To
bardzo wazny etap calego procesu pisania. Uporzadkujmy zbiory ksiazek, artykulow,
czasopisma itp., ktére udato nam si¢ zdoby¢. Podstawmy literature do naszego planu pracy.
W ten sposob bedziemy wiedzie¢, czy bibliografia jest juz kompletna, czy tez nie i w jakim
kierunku nasze dalsze poszukiwania powinny zmierza¢. Lista pozycji ro$nie w trakcie pisania.

2. 0d czego zaczqé?

Zazwyczaj na poczatku poszukiwania zrodet zwykle znajdujemy si¢ juz w posiadaniu kilku
warto$ciowych ksigzek, artykutow na dany temat. Bardzo rozsadnie jest przestudiowa¢ ich
bibliografie. Moze to nas naprowadzi¢ na kolejne tytuly, z ktorych warto skorzysta¢ przy
pisaniu pracy.

3. Kolejne kroki:
BIBLIOTEKA UEK

Internetowe katalogi bibliotek traktujemy jak kazdg inng wyszukiwarke. Nalezy wzig¢ jednak
pod uwage to, zZe nie wszystkie ksigzki mogly zosta¢ uwzglednione w katalogu internetowym.
Dlatego warto sie udaé do biblioteki i osobiscie sprawdzi¢ katalog kartkowy. Jesli wiemy
doktadnie, czego szukamy to najtatwiej postuzyé sie katalogiem alfabetycznym. Jesli nie, to
lepiej postuzy¢ sie katalogiem tematycznym. Coraz wiecej bibliotek udostepnia ksigiki w
internecie. Nawet jesli nie mozemy znalez¢ interesujgcej nas pozycji w oryginale, to istnieje
duze prawdopodobienstwo, Ze znajdziemy jg w Humaczeniu na angielski lub inne jezyki. Warto
tez skorzystac z dostepnych online przez strony bibliotek, internetowych baz danych:

INTERNETOWE BAZY DANYCH

SKOPIUJ LINK: https://bg.uek.krakow.pl/?q=pl/zbiory/bazy-danych



Zachecamy do korzystania z:

1) PUBLIKACJE NAUKOWE: Web of Science 2) Google Scholar 3) EBSCOhost,
4) Springer Link, 5) Researchgate, 6) Academia.edu, 7) REPEC, 8) CEEOL

2) STATYSTYKA I BAZY DANYCH: 1) World Data Bank, 2) UNCTADstat itp.,

Wspolczesnie w intrenecie mozna znalez¢ "fachowe" publikacje w postaci udostgpnionych
"pdf-6w" znanych autoréw/pracownikoéw naukowych, jak i zbiory ebookéw. Nie brakuje
w internecie rowniez artykutow specjalistycznych/branzowych na ktorych warto si¢ oprzeé
i zacytowa¢ w swojej pracy. Dobrze rowniez zapozna¢ z systemem Google Ksiazki (Google
Book Search). W tej wyszukiwarce mozemy wyszuka¢ bardzo intersujace pozycje literatury
z calego §wiata poprzez wpisanie stoéw kluczowych. Warto tez skorzysta¢ z wyszukiwarek
o charakterze naukowym takich jak: Google Scholar?, Base (Bielefeld Academic Search

Engine). Internet tez stwarza nam mozliwo$¢ by skorzysta¢ z odwiedzenia stron: organizacji
migdzynarodowych, rzadowych, innych uniwersytetow, instytucji naukowych na ktorych
mozemy odnalez¢ ciekawe raporty, dane statystyczne, czy tez akty prawne itp. jesli interesujaca
nas pozycja nie jest dostepna w pelnej wersji w bazach, do ktérych dostep mamy przez
biblioteke to warto sprobowac sci-hub.se .

Uwaga! Mozecie tez wpisa¢ do zwyklej przegladarki Google wyszukiwane stowa
kluczowe w cudzystowie z dopiskiem filetype:pdf — wtedy wyszukiwarka pokaze
wam tylko i wylacznie pliki PDF w tym raporty i publikacje dostgpne w sieci:
"Polityka energetyczna UE" filetype:pdf

4. Z jakich Zrodet nie korzystacé?

Sa jednak strony, na ktoére nie powinno si¢ powolywa¢ w swojej pracy licencjackiej czy
magisterskiej. Najczestszym przyktadem jest Wikipedia, albo sciaga.pl. Wikipedia nie jest
uznawana na uniwersytetach za wiarygodne zrodto informacji i wielu promotoréw odmawia
przyjecia pracy napisanej na podstawie Wikipedii. Nic nie stoi jednak na przeszkodzie, zeby
potraktowaé ja jako punkt wyjscia do poszukiwan. Pod kazdym artykutem w Wikipedii
znajduja si¢ przypisy, w ktorych mozemy znalez¢ podstawowa literatur¢ naukowa na
interesujacy nas temat.

PI‘ZyplSy [ edytuj | edytuj kod ]
1. 1 The World Factbook — Central Intelligence Agencyi, www.cia.gov [dostgp 2017-10-04] (ang.). 1
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6. CZYM JEST PROWADZENIE BADAN

Badania naukowe prowadzi si¢, biorac za podstawe: obserwacje, pomiar, eksperyment,
badania zrédet historycznych i rozwazania teoretyczne (rozumowanie indukcyjne i dedukcyjne,
stawianie hipotez), weryfikacje i falsyfikacje postawionych hipotez, uzasadnianie twierdzen
1 budowanie teorii naukowych. W postepowaniu badawczym te rézne metody i elementy
badan naukowych sg wzajemnie powigzane, tworzac historycznie zmienny i stale rozwijajacy
si¢ spoteczny system wiedzy. Stanowig one podstawe do prowadzenia teoretycznych badan
naukowych i tworzenia teorii naukowych?.

Problem badawczy

Przez problem badawczy najcz¢$ciej rozumie si¢ zagadnienie, ktére wymaga
rozwigzania. Innymi stowy, problemy badawcze to pytania, na ktére chcemy udzieli¢
odpowiedzi na drodze postepowania naukowego. Sformutowanie problemu badawczego jest
niezmiernie odpowiedzialnym i czgsto trudnym zadaniem dla studenta. Dlatego trzeba do niego
podejs¢ w konsultacji z promotorem, ktéry pomoze go sformulowaé oraz oceni, czy
zaproponowany problem (temat) badawczy jest zgodny z wymaganiami stawianymi pracom
dyplomowym 1 miesci si¢ w profilu kierunku studiow w naszej Uczelni. Stawiany problem
moze bowiem zawiera¢ elementy juz zbadane i wyjasnione, a tuz obok niego moze istnie¢
szereg innych, wymagajacych rozstrzygniecia®.

Zastosowanie teorii

Wilasciwe rozeznanie w dotychczasowych badaniach naukowych w wybranym
wczesniej obszarze, pozwala nam lepiej i skuteczniej okresli¢ przedmiot naszych badan
i dobrze je zaplanowaé. Tak naprawde¢ do planowania pracy warto zabra¢ si¢ dopiero po
przeczytaniu kilku pozycji w interesujacym nas temacie. Nie warto pomija¢ tego etapu, gdyz
zazwyczaj dopiero po zapoznaniu si¢ z literaturg pojawiaja si¢ pomysty na pracg i temat.

Metody, techniki i narzedzia badawcze

Metoda badawcza to zestaw okre§lonych czynno$ci zmierzajacych do rozpoznania
okreslonego problemu badawczego. Jest to odpowiedz na pytanie: jak rozwigzac dany problem
badawczy. Z kolei techmika to sposob pozyskiwania (zbierania) danych (informacji,
materiatéw). Technika to odpowiedz na pytanie, przy pomocy jakich narzedzi (np.
kwestionariusz ankiety) nalezy rozwaza¢ dany problem badawczy. Podsumowujac kluczowym
jest wybdr odpowiedniej metody badawczej, technik oraz narzedzi. Moze to by¢ np.
eksperyment, obserwacja, badanie dokumentow, studia indywidualnych przypadkéw, analiza
i krytyka istniejacej literatury, analiza statystyczna.

3 Encyklopedia PWN, https://encyklopedia.pwn.pl/haslo/badania-naukowe:3946184.html, [dostep:03.02.2021]
4 J. Depo, Praca licencjacka: Jak napisaé prace licencjackq? Zeszyt Naukowy 1, 2007, s. 77-78.
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Prowadzenie badan

Gdy wiemy juz co chcemy zbadac i jakg do tego obierzemy metode to warto z odpowiednim
wyprzedzeniem zabraé si¢ za przygotowanie i przeprowadzenie naszych badan. Nie warto
zostawia¢ tego na ostatnig chwile i liczy¢ na szybka (i nieoceniong) pomoc cztonkéw
facebookowej UEK Grupy w wypetnieniu ankiety (w przypadku badan jako$ciowych). Jesli
wiemy kogo chcemy zbadaé, a zatem okreslimy odpowiednig grupe docelowa — tylko dotarcie
do tej grupy pozwoli nam otrzyma¢ wiarygodne dane, ktdre nastgpnie poddamy stosownej
analizie. W przypadku badan ilosciowych, nalezy w pierwszej kolejnosci zebra¢ odpowiednie
dane statystyczne. Badania ilo§ciowe polegaja na ukazaniu danych liczbowych na konkretne
tematy, a takze na pokazaniu powigzania mi¢dzy nimi. Celem badan ilosciowych jest
wykazanie prawdziwosci badz falszywosci sformutowanych wezedniej hipotez.

Zakonczenie i wnioski

Dobrze opracowane ,,Zakonczenie i wnioski” powinno korespondowac ze Wstepem. W tej
czg¢$ci pracy powinniSmy ustosunkowa¢ si¢ do zdefiniowanego we Wstepie problemu
badawczego oraz hipotezy oraz odpowiedzie¢ na pytanie: czy i w jakim stopniu udato si¢
rozwigza¢ problem badawczy i zweryfikowa¢ postawione hipotezy. Zakonczenie jest wigc
zwigztym ustosunkowaniem si¢ do zamierzen przedstawionych we Wstepie w Swietle
uzyskanych wynikow badan. Zakonczenie nie powinno by¢ streszczeniem pracy, czy
zestawieniem tego, o czym pisano w poszczegolnych rozdzialach. Powinno zawiera¢
zestawienie najbardziej istotnych wnioskéw wynikajacych z analizy zaprezentowanej w pracy,
w tym implikacji dla praktyki gospodarczej lub decydentow oraz sugestie dot. obszarow
wymagajacych dalszych badan.
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7. ZASADY EDYTORSKIE / WYMOGI REDAKCYJNE

Marginesy: gorny - 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, lewy — 3,0 cm, prawy — 2,0 cm.

Czcionka i format zapisu - tekst podstawowy:
Times New Roman, 12 p, interlinia 1,5, bez odstepéw przed/po akapitach, wyjustowany,
wcigcie z lewej (tzw. wcigcie akapitowe) 1,5 cm. Kazdy rozdziat zaczyna si¢ od nowe;j strony,

natomiast podrozdziaty kontynuuje z jednym/dwoma wersami odstgpu.

Pamietaj!
Uzywaj twardej spacji (Shift + Ctrl + Spacja), gdy widzisz takie samotne ,,z” na koncu tekstu.

W teks$cie nie stosuje sie 1 os. liczby pojedynczej 1 mnogiej, tylko form¢ bezosobowa. Np.
Zamiast napisaC ,, prace napisatam/em z podziatem na trzy rozdzialy” lepiej napisac ,, praca
sktada sie z trzech rozdziatow” albo ,, przytoczony przeze mnie poglgd dowodzi, ze...” zastapié
., przytoczony poglgd dowodzi, ze...”.

tytuly rozdzialow:

Rozdzial 1. ABCD (wykorzystaj style Worda — Naglowek 1) - wyroznione (np.
bold, 14 p., wycentrowany, duzymi), bez kropki na koncu

tytuly podrozdzialow:

1.1. Abcd efgh (Naglowek 2 — latwiej stworzysz spis tresci) - wyrdznione (np. bold, 12 p.,

wyjustowany), bez kropki na koncu

UWAGA!
Pomigdzy tytutem rozdziatu i jego pierwszego podrozdziatu nie nalezy umieszcza¢ zadnego
tekstu — chyba, ze Promotor to wyraznie zasugeruje.

tytuly tabel i rysunkow: Times New Roman, rozmiar czcionki 10 punktow, bold, wyréwnanie do lewego
marginesu, tytul umieszczony nad tabela, rysunkiem. Zawsze umieszcza¢ zrodio pod tabela, rysunkiem (na koncu
zawsze kropka), tekst w tabelach, rysunkach: Times New Roman, rozmiar czcionki 10 pkt., odstep pojedynczy
miedzy wierszami

Tabela 2.1. Abcd

aa bb cc

Zrédto: opracowanie whasne na podstawie A. Odrobina, abed... op. cit., s. 12.
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Numeracja stron, rozdzialow i podrozdzialow, wzorow, tabel i rysunkow

numeracja stron: pierwsza strong pracy jest strona tytutowa - ze wzgledow estetycznych

nie drukuje si¢ na niej numeru strony; numeracj¢ umieszcza si¢ w prawym dolnym

narozniku kolejnych stron;

numeracja rozdzialow: cyframi arabskimi: np. Rozdziat 3;

numeracja podrozdziatéw: cyframi arabskimi: np. 3.1., 3.2, 3.3,;

numer wzoru wyrownany do prawej strony w nawiasie okraglym, wzér wycentrowany

(zalacznik), numeracja ciagla w catej pracy (od 1 do n);

numeracja tabel i rysunkow: wyrownane do lewej strony. np. Tabela 2.1. Tytul tabeli,

przy czym pierwsza cyfra oznacza numer rozdziatu, a druga numer tabeli/rysunku

w rozdziale. Zatem Tabela/Rysunek 2.1 oznacza pierwszq tabele/rysunek w rozdziale 2.

Rysunki, tabele, schematy, wykresy etc.

Rysunek 1.1. Trojkat niemoznosci gospodarki otwartej

Swobodne
przepltywy

Polska

Hongkong

Niezalezna polityka Chiny
pieni¢zna

Staty kurs
walutowy

Zrodto: A. Budnikowski, Ekonomia migdzynarodowa, PWE, Warszawa 2017, s. 393.

Tabela 1.1. Bezrobotni zarejestrowani w Polsce wedlug poziomu wyksztalcenia w latach

20102019 (w %)
Poziom wyksztalcenia 2010 2019
WYZsze 10,5 14,5
policealne oraz $rednie zawodowe 22,0 22,1
srednie ogolnoksztatcace 10,9 11,4
zasadnicze zawodowe 28,4 25,5
irgiia 2(1)1\1’:;, podstawowe i niepeine 282 26.5

Zrédto: GUS, Maly Rocznik Statystyczny Polski 2020, Warszawa 2020, s. 139.
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Schemat 2.1. Etapy przygotowania prac dyplomowych

1. OKRESL SWOIE
ZAINTERESOWANIA: z jakich
przyczyn podjeto dany temat

i dlaczego jest on istotny?

6. DO DZIEtA !

2. DOKONAJ PRZEGLADU
LITERATURY

5. UZGODNU Z
PROMOTOREM TYTUt ORAZ
STRUKTURE PRACY

Zrodto: UEK, Poradnik Seminarzysty, Katedra MSG, 2021, s. 5.

3. SFORMUtUJ
PROBLEM/PYTANIE
BADAWCZY: czego chce sie
dowiedzie¢

4. OKRESL CEL | WYMYSL
TEMAT/TYTUL PRACY: co
chce w pracy wykaza¢, jakie
rezultaty badawcze
zamierzam uzyskac i za
pomoca jakich metod?

Wykres 1.1. Stopa bezrobocia w wybranych krajach Unii Europejskiej w 2019 r.

20%

18%

16% -

14% -

12% -
10% -
8% -
6% -
4% -
2% -
0% -

Zrédto: GUS, Maly Rocznik Statystyczny Polski 2020, Warszawa 2020, s. 125.
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8. PRZYPISY

WZORY PRZYPISOW DLA ROZNYCH RODZAJOW ZRODEL
— PRZYPISY DOLNE:

W przypadku ksigzki jednego autora: inicjal imienia autora, nazwisko autora, tytut
ksigzki - kursywa, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona/y>. W przypadku dwéch,
trzech autoréw: pierwsza litera imienia autora, nazwisko autora, pierwsza litera imienia
drugiego autora, nazwisko autora, itd.,%, dziela redagowane: tytul ksigzki - kursywa, red.
pierwsza litera imienia i nazwisko redaktora, itd.”, a jesli jest to praca zbiorowa wielu

autorow, ktorej poszczegolne czesci (rozdzialy) maja wskazanych autorow: pierwsza litera

imienia i nazwisko autora wykorzystywanego rozdziatu, tytul rozdziatu - kursywa [w:] tytut

pracy zbiorowej, red. (pierwsza litera imienia i nazwisko redaktora), wydawnictwo, miejsce
i rok wydania, strona/y®. Ponadto, jesli cytujemy za kim$ (nie trafiliémy na zrodto wiasciwe) to

cytowanie wtorne: najpierw podaje si¢ zrodto oryginalne, pierwotne, a nastgpnie zrodto,

z ktorego korzysta sie, cytujac z ,,drugiej reki™. Powolanie si¢ na to samo zrodto pod rzad

9910 11

stosujemy ,,ibidem”'?, a w innym przypadku ,,op. cit.

Uwaga! Pomigdzy inicjatem imienia a nazwiskiem autora przywotywanych zrodel wstawia si¢ spacje,
a pomig¢dzy inicjalami dwoch imion tego samego autora nie wstawia si¢ zadnej spacji. Pomigdzy skrotem s.
a numerem strony (tak samo jak miedzy skrotem nr a liczbg oznaczajaca kolejny numer czasopisma)

wstawia si¢ spacje.

W przypadku artykuléw naukowych: pierwsza litera imienia autora, nazwisko autora,
tytut artykutu - kursywa, “tytul czasopisma” (w cudzystowie), rok i numer wydania oraz
numery stron!2. Jezeli sg to zrodla statystyczne: Tytut wydawnictwa, wydawca, rok i miejsce

wydania, ewentualnie numer, strona, tabela, wykres, schemat!®. W przypadku aktéw

5 1. Swierkocki, Zarys miedzynarodowych stosunkéw gospodarczych, PWE, Warszawa 2004, s. 35-42.

® G. B. Navaretti, C. Carraro, From Learning to Partnership. Multinational research and Development
Cooperation in Developing Countries, The World Bank, Washington1996, s. 23.

7 Global Outsourcing and Offshoring: An Integrated Approach to Theory and Corporate Strategy, red. F. .
Contractor, Cambridge University Press, New York 2011, s. 159-160.

8 A. Odrobina, Konsekwencje globalnego kryzysu gospodarczego dla bezposrednich inwestycji zagranicznych w
gospodarce Swiatowej [w:] Natura i roznorodnos¢ przebiegu swiatowego kryzysu gospodarczego, red. S.
Miklaszewski, J. Garlinska-Bieclawska, J. Pera, Difin, Warszawa 2011, s. 102-123.

9 J. Sachs, 4 New Map of the World, “The Economist”, 24.06.2000 [za] J. Swierkocki, Zarys miedzynarodowych
stosunkow gospodarczych, PWE, Warszawa 2004, s. 49.

19 Ibidem, s. 15.

1 A, Odrobina, Konsekwencje... op. cit., s. 14.

12 A. Odrobina, Globalizacja dziatalnosci badawczo—rozwojowej a kraje rozwijajqce sie, ,,Ekonomia i Prawo”,
Tom XI nr 4/2012, s. 61-74.

13 Rocznik Statystyczny Rzeczypospolitej Polskiej 2007, Gtowny Urzad Statystyczny, Rok LXVII Warszawa,
s. 110, tab. 7(18).
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prawnych: Tytul przepisu prawnego (ustawa rozporzadzenie, zarzadzenie) z dnia ... roku ...
tytut, wydawnictwo (Dziennik Ustaw, Dziennik Urzedowy) rok, nr, pozycja'®. Jesli korzystamy
ze zrddel internetowych (a publikacja nie pojawita si¢ w wersji drukowanej): Inicjat imienia
autora, nazwisko autora, lub instytucji'®, tytut artykutu - kursywa, adres internetowy, data

pobrania strony WWW!16,

WZORY PRZYPISOW DLA ROZNYCH RODZAJOW ZRODEL
— PRZYPISY HARWARDZKIE (APA):

UWAGA! Przypisy harwardzkie zostaly opracowane w latach 80 XX w. przez American Psychological
Associacion (APA) i sa czgScig regut powstalych dla utatwienia rozumienia pismiennictwa z nauk
spotecznych zawartych w podreczniku Publication Manual of the American Psychological Association. Na
edycje tekstu APA skladaja si¢ reguly dotyczace zapisu elementdw tekstu (np. przypisy, bibliografia,
statystyki, formatowanie tabel, uzycie kursywy, niektore reguly ortograficzne). Szczegély sa dostepne pod
adresem https://apastyle.apa.org.

System APA jest oparty na procedurze odwotywania si¢ do zrodta w tek$cie gtdéwnym.
Podstawowa zasada sprowadza si¢ do podania w nim - w nawiasie okraglym lub prostokatnym
- nazwiska autora i roku wydania cytowanej pracy (nazwisko autora, rok) lub [nazwisko
autora, rok]. Zapis taki wymaga kazdorazowo po odwotaniu si¢ do publikacji danego autora,
podania w tekscie zasadniczym, jego nazwiska oraz roku wydania pracy, przy czym sposob
podawania tych danych zalezy od kontekstu zdania, np.:

»Marta Ulbrych [2016] odnosi lokowanie bezposrednich inwestycji zagranicznych do
ich optacalnosci.” lub odbiciem tego stanu rzeczy jest odniesienie bezposrednich inwestycji
zagranicznych do ich optacalnosci [Ulbrych, 2016].

W przypadku powotywania si¢ na okreslony fragment cytowanego dokumentu, oprocz
nazwiska i roku, poda¢ nalezy numer odpowiedniej strony materiatu zrédtowego [Pera, 2019,
s. 4]. Jezeli dana publikacja ma dwoch autorow, wowczas podaje si¢ oba nazwiska, taczac je
spojnikiem ,,i” [Garlinska-Bielawska i Kwasny 2018]. Podobnie postepuje si¢ w przypadku
trzech autorow [Ulbrych, Kwasny i Mroczek, 2018]. Jezeli autorow jest wigcej niz trzech,
podaje si¢ tylko pierwszego z nich z dodatkiem skrotu ,,i in.” [Mroczek i in., 2016]. Gdy cytuje

si¢ kilka publikacji autora opublikowanych w tym samym roku, po dacie nalezy doda¢ kolejne

4 Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz.U. z 2005 r., Nr 164, poz. 1365.
www.isap.sejm.gov.pl [dostep: data dostgpu].

15 OECD, Science, Technology and R&D Statistics, baza danych, <http://www.oecd-ilibrary.org/science-and-
technology/data/oecd-science-technology-and-r-d-statistics_strd-data-en> [dostep z 10.05.2012].

16 UNCTAD, FDI database, <www.unctad.org/fdistatistics> [dostep z 15.03.2012].
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male litery [Stanek 2019a, 2019b, 2019c¢]. Oznaczenia te powtarza si¢ wowczas w bibliografii
zamieszczonej po tekscie glownym. Kiedy powoluje si¢ na prace zbiorowa, nalezy w tekscie
zasadniczym poda¢ nazwisko redaktora naukowego publikacji oraz skrot red. w nawiasie
[Molendowski (red.), 2020]. W bibliografii szereguje si¢ wowczas taka pozycje wedhug
nazwiska redaktora. Przyjmuje si¢ rowniez zasade, ze kilka publikacji cytowanych razem (w
jednym nawiasie) szereguje si¢ wedtug kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug alfabetu [Pera,
2019; Garlinska-Bielawska, 2020; Szkotut, 2021]. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy zachodzi
potrzeba powotania si¢ na prace kilku autorow pochodzace z roéznych lat. Aby uniknaé
konieczno$ci powtarzania w nawiasie tego samego nazwiska z kolejnymi datami, prace
szereguje si¢ chronologicznie w obrebie poszczegolnych autoréw [Mesjasz, 2017, 2018, 2019;
Pach-Gurgul 2018, 2019, 2020]. Jesli chodzi o interpunkcj¢ w obrebie przypisu, to stosuje si¢
jajednolicie w catej pracy [Mroczek, 2016, s. 6, 2017, s. 5; Gawlik(red.), 2018; Klecha-Tylec,
2020), czyli:

nazwisko irok, oddziela si¢ przecinkiem podobnie jak rok i numer strony, natomiast dwie rézne
pozycje roznych autoréw oddziela si¢ srednikiem. Odwotania do stron internetowych powstaja
na podstawie bibliografii, w ktorej szereguje si¢ je alfabetycznie, nadajac im kolejne skroty
z numerami [wwwl], [www 2]. W przypadku odwotania si¢ do aktéw prawnych, nalezy podac

poczatek ich nazwy [Kodek karny], [Ustawa o rachunkowosci].

UWAGA!! Istnieja narz¢dzia do automatycznego zarzadzania cytowaniami i sporzadzania
bibliografii: m.in. zotero i citavi — zach¢camy do skorzystania
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9. COTO JEST PLAGIAT?

O ile intuicyjnie rozumiemy, ze niedopuszczalnym jest skopiowanie pracy innego
autora 1 podpisanie jej wlasnym nazwiskiem, to z drugiej strony wiemy takze, ze wszystkie
prace bazuja w jaki$ sposob na tym, co w danej dziedzinie zostato juz wcze$niej napisane.

Pierwszym i podstawowym zadaniem, jakie wykonujemy podczas pisania pracy, jest
wigc przeglad, streszczenie i charakterystyka istniejacych juz dziet z danego zakresu,
napisanych najczesciej przez innych autorow. Obowigzujacg w tym zakresie zasadg jest, aby
odwotywanie si¢ do tych prac, czyli ich cytowanie, bylo wykonane naszymi wlasnymi
slowami. Niezaleznie, czy podajemy konkretne dane, cytujemy rezultaty badan, opini¢ badz
my$l innego autora, co do zasady powinniSmy je opisa¢ samodzielnie. Czgsto wigc
parafrazujemy i robimy to nawet wowczas, kiedy cytujemy swoje wlasne, starsze prace.
Zdania sformulowane przez innych stanowig wytwor intelektualny tych autoréw i ich dostowne
przeniesienie do naszej pracy nie roznitoby si¢ zasadniczo od skopiowania ich calych prac.
Poza tym, nasza praca ma przeciez by¢ napisana naszym wlasnym, spdjnym stylem literackim,
a nie stanowi¢ zlepka stylow autoréw, ktorych cytujemy. ZAPAMIETAJ: elektroniczne
systemy antyplagiatowe sprawdzajq miedzy innymi to, czy ciggi wyrazow, z ktorych
formutujemy zdania, nie zostaly juz uzyte gdzie indziej.!”

Patrzac na sprawe technicznie warto podkresli¢, ze zar6wno bazowanie na zrodtach
danych, odwolywanie si¢ do prac innych autoréw z uzyciem parafrazy, jaki i cytowanie
w sposob doslowny koniecznie wymagaja stosowania odsylaczy i przypisow zrodlowych.
W przypadku cytatow dostownych powinnismy takze uzywaé cudzyslowu, umieszczajac
w nim cytowang fraze.

Jesli nie zastosujemy si¢ do powyzszych regut, narazamy si¢ na zarzut plagiatu. Mozna
poda¢ za encyklopedia PWN, Ze plagiat to ,,naruszenie osobistych praw autorskich polegajace
na przywlaszczeniu catosci lub czesci cudzego utworu, pracy, nauk, dzieta artystycznego itp.,
a takze zapozyczenie tresci z cudzych dziet (bez wzgledu na no$nik), podane jako wtasne

i opublikowane pod wlasnym nazwiskiem”.!3

17.0d tej reguly istnieja jednak wyjatki, ktore zwigzane sg z tym, ze w pewnych przypadkach jedynie cytat
dostowny moze by¢ uzyteczny. Dotyczy to migdzy innymi takich dziedzin, jak: prawo, informatyka, przedmioty
Sciste, literatura. Jesli chcemy omowi¢ jakis przepis, konieczne jest dostowne jego przytoczenie. To samo dotyczy
algorytmow, wzorow matematycznych czy fragmentow utworéw literackich, na przyktad wierszy.

18 Wielka Encyklopedia PWN, Warszawa 2004, tom 21, s. 124.
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10. MS WORD - UWAGI PRAKTYCZNE

Kazdy edytor tekstu pozwala uzyska¢ podobny efekt koncowy na wiele rdéznych
sposobow. Niektore z nich sg jednak szybsze i wygodniejsze, inne wymagaja nieco wigcej
pracy, ktora mozemy okresli¢ jako ,,mechaniczng”. Ponizej zawarto kilka uwag, ktore powinny
pomdc w takim redagowaniu pracy z uzyciem edytora tekstu, aby czynno$¢ ta byta w miarg
wygodna 1 wydajna, pozostawiajac nam wigcej czasu na zmaganie Si¢ z wyzwaniami

naukowymi, ktdre sg przeciez istota tworzenia pracy.

-2 PRZYGOTUJ SZABLON: w ktérym bedziesz pisa¢. Warto opracowa¢ go na podstawie
planu pracy, doktadajac do niego tekst zasadniczy, wzorcowg tabele i rysunek. Wszystkie
elementy formatujemy uzywajac stylow. Warto zdefiniowac sobie styl dla tekstu zasadniczego
zgodny z wymogami redakcyjnymi dotyczacymi prac, tak samo warto postapi¢ ze wszystkimi

innymi elementami.

= STOSUJ STYLE WORD: tytuly rozdziatéw najlepiej jest zdefiniowac jako Nagtowek 1,
tytulty podrozdzialow jako Naglowek 2. Jedli jest to konieczne, warto przedefiniowac te style

w swoim edytorze.

= TABELE I RYSUNKI podpisujemy za pomoca polecania Wstaw podpis z menu
podrecznego (prawy przycisk myszki). Stosujemy osobne nazewnictwo dla rysunkéw i tabel.
Formatowanie tabel warto ujednolici¢, mozna do tego uzy¢ malarza formatow. Jest to ikona
pedzla malarskiego widoczna bardzo czgsto w menu Narzedzi gléwnych. Stawiamy kursor
w tabeli z wlasciwym stylem, klikamy wspomniany pedzel, nast¢pnie przenosimy kursor do
docelowej tabeli 1 znéw klikamy pedzel. Styl z pierwszej tabeli powinien zosta¢ przeniesiony
do drugiej. Podobnie mozemy postgpowac, gdy chcemy sformatowac tekst zasadniczy i inne

elementy pracy. Kopiowanie stylow oszczedzi nam wiele wysitku!

= RYSUNKI, grafy i podobne elementy, to jezeli sa one schematyczne, pokazuja relacje
blokowe, zalezno$ci organizacyjne, relacje wynikania i tak dalej, to nawet, jesli sa przez nas
cytowane z innych prac, to warto jest wykona¢ samodzielnie. Bardzo trudno jest uzyskac
,»czysty” skan rysunku i jego wklejenie obniza estetyke pracy. Wilasnorgcznie wykonany
rysunek robi natomiast wrazenie profesjonalne. Podstawowe mozliwo$ci wykonania rysunku

daje na przyktad zaktadka SmartArt w MS Word. Podobnie wyglada sytuacja z rownaniami —
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warto je pisa¢ w dodatku edytora stuzacym do tego celu. Ikony obydwu dodatkow odnalez¢

mozna w zakladce Wstawianie.

> AUTOMATYCZNY SPIS TRESCI, TABEL, RYSUNKOW: Zwykle pod koniec
tworzenia pracy zabieramy si¢ za opracowani spisu tresci, a takze spisow tabel 1 rysunkow. Jesli
postepowalismy dotychczas wedtug opisanych wyzej zasad, zadania te wykonamy za pomoca
kilku kliknig¢. W tym celu nalezy przej$¢ do zaktadki Odwotania i odnalez¢ tam odpowiednie
ikony. Warto zwrdci¢ uwagg, ze spisy tabel generuje si¢ zmieniajac ustawienia po kliknigciu
ikonki Wstaw spis ilustracji (tej samej, ktorej uzywamy do wstawiania spisu rysunkow). Jesli,
z jakiego$ powodu, nasze tytuly nie sa sformatowane jako nagldwki, a rysunki i tabele nie sa
odpowiednio podpisane, to wstawianie spisow zakonczy si¢ niepowodzeniem. W takim
wypadku warto uzupehnic te braki, gdyz i tak bedzie to czynno$¢ tatwiejsza, niz re¢czne
sporzadzanie spisow. Doda¢ takze warto, ze nawet jesli po wstawieniu spisOw redagujemy
jeszcze pracg i numery stron ulegng w ten sposob dezaktualizacji, wystarczy je zaktualizowac,

co jest mozliwe po kliknigciu prawym przyciskiem myszy.
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UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
1925 W KRAKOWIE

UNIWERSYTET EKONOMICZNY W KRAKOWIE
KOLEGIUM EKONOMII, FINANSOW I PRAWA
INSTYTUT EKONOMII

KIERUNEK MIEDZYNARODOWE STOSUNKI GOSPODARCZE
SPECJALNOSC: EKONOMIA BIZNESU MIEDZYNARODOWEGO

Imi¢ i Nazwisko

Analiza wykorzystania funduszy europejskich w latach 2013 — 2020

na przykladzie miasta Krakowa

Praca licencjacka/inzynierska/magisterska
napisana w Katedrze Migdzynarodowych Stosunkéw Gospodarczych

pod kierunkiem gytut/stopien imie i nazwisko promotora

Krakow 2021
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/imi¢ 1 nazwisko studenta/

Nralbumu: ...ooooveiiiie
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie

Kolegium Ekonomii, Finansow i Prawa

Instytut Ekonomii

kierunek: Migdzynarodowe Stosunki Gospodarcze
specjalnosé: Ekonomia biznesu migdzynarodowego

OSWIADCZENIE STUDENTA

Niniejszym o$wiadczam, ze praceg licencjacka/ inzynierskg /magisterska* na temat:

napisatem samodzielnie. O§wiadczam, ze praca nie zawiera zadnych informacji, ktdre zostaty
pozyskane w sposob niezgodny z prawem oraz o$wiadczam, iz praca nie narusza praw
autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych tj. (Dz. U. z 2017 r., poz. 880 z pdzniejszymi zmianami), oraz nie narusza dobr
osobistych zgodnie z prawem cywilnym. O$wiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie
byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego
w wyzszej uczelni.

KraKOW, ANIA c.ovoiiiiiiiiiiccciiicccccee e
/podpis studenta/

* niepotrzebne skreslic (w zaleznosci od rodzaju przedstawianej pracy)
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