Zatgcznik 3.
do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.6.2021 z dnia 29 stycznia 2021 roku

PROCEDURA ODBIORU DYPLOMU

1. Odbiér dyplomu i/lub suplementu do dyplomu oraz ich ewentualnych odpisow
(w tym w jezykach obcych) nastepuje poprzez wypehienie elektronicznego formularza
w systemie USOS (modut Spotkania), w ktorym nalezy zarezerwowaé termin
oraz godzing odbioru dokumentow w dziekanacie. O ile w dalszej cze$ci procedury jest mowa
o odbiorze dyplomu nalezy rozumie¢ przez to réwniez odbidr suplementu
oraz odpiso6w — zgodnie z wnioskiem Absolwenta.

2. Rejestracja przez system USOS dostepna jest dla wszystkich Studentow/Absolwentow

(niezaleznie od roku rozpoczecia studiéw).

3. Absolwent po zarejestrowaniu si¢ przez system USOS zobligowany jest do stawienia si¢
0 wyznaczonej godzinie w zarezerwowanym terminic w Budynku Gtownym, wchodzac
wejsciem gldéwnym 1 okazujac portierowi wydruk lub elektroniczne (np. na telefonie)
potwierdzenie rejestracji.

4. W trakcie wizyty obowigzuja aktualne wymogi w zakresie bezpieczenstwa
epidemiologicznego wynikajace z zarzadzenia i komunikatu rektora UEK (aktualne tresci
zarzadzenia 1 komunikatu  dostepne s3 na  stronie internetowej  UEK)

oraz komunikatow GIS.

5. Przy odbiorze dokumentow poswiadczajacych ukonczenie studiow lub ich odpisu/ow
Absolwent sktada oryginaty dokumentéw wymaganych Procedurq zdalnej obrony pracy
dyplomowej, tj.:

a. Informacje uzupetniajace do suplementu do dyplomu

b. Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych Absolwenta

C. Informacje dla Absolwentow o przetwarzaniu danych osobowych

d. Wniosek o wydanie odpisu dyplomu/suplementu w j. angielskim (opcjonalnie)
e. Karte pracy

g. Oswiadczenie o udostepnieniu pracy

Absolwenci studiow drugiego stopnia sktadajg w dziekanacie rowniez legitymacje studencka.



6. Na uzasadniony wniosek Absolwenta istnieje mozliwos$¢ przestania mu na wskazany adres
dokumentow poswiadczajacych ukonczenie studiow lub ich odpisu/ow droga pocztowa (kurier

z ustuga dodatkowa ,,dokumenty zwrotne” — ROD). Absolwent jest wowczas zobligowany do:

a. przestania, na wlasny koszt i odpowiedzialno$¢, przesytka polecong lub przesytka
kurierskg oryginatdow dokumentéw wymaganych Procedurg zdalnej obrony pracy
dyplomowej, o ktérych mowa w pkt 5, a w przypadku studiéw drugiego stopnia rowniez
legitymacji studenckiej;

b. Zzlozenia w systemie USOS wniosku o wyslanic na wskazany adres
do korespondencji dokumentéow poswiadczajacych ukonczenie studiow lub ich

odpisu/ow;

c. ustalenia z Pracownikiem dziekanatu mozliwego terminu odbioru dokumentow.
Potwierdzenie przez Pracownika dziekanatu otrzymania wszystkich wymaganych
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 5 warunkuje wystanie dokumentow

poswiadczajacych ukonczenie studiow lub ich odpisu/ow;

d. zamowienia operatora pocztowego (kuriera) na ustalony termin oraz zaptaty kosztow

przesytki kurierskiej z ustuga dodatkowa ,,dokumenty zwrotne”” — ROD.

7. UEK nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie przesytki przez operatora
pocztowego (Kuriera), a w przypadku zgubienia lub uszkodzenia przesytki Absolwent bedzie

mogt wnioskowac o wydanie duplikatu dyplomu i/lub suplementu do dyplomu.

8. Powyzsze wytyczne maja odpowiednio zastosowanie do odbioru stosownych zaswiadczen
0 wyniku egzaminu dyplomowego.

9. W przypadku zmiany przepiséw dotyczacych lub majacych wptyw na Procedure odbioru
dyplomow powyzsze zasady zostang niezwlocznie zmodyfikowane i przekazane do wiadomosci

Studentow 1 Absolwentow.



