
Karta  przedmiotu

K i e r u n e k :  Z a r z ą d z a n i e  f i n a n s a m i  p a ń s t w a  i  s a m o r z ą d u  t e r y t o r i a l n e g o

Nazwa przedmiotu E-administracja

Język prowadzenia przedmiotu polski

Kody/Specjalności EF-FP-XX-X2-21/22Z-EADMIN Brak

EF-FP-WI-X2-21/22Z-EADMIN WISE (Wielokierunkowa Indywidualna Ścieżka Edukacyjna)

Kategoria przedmiotu kierunkowe lub ogólne

Profil studiów Ogólnoakademicki

Poziom PRK Poziom 7 - 2. stopień (studia magisterskie)

Rok studiów/semestr 2/4

Forma zajęć/liczba godzin stacjonarne: Wykłady: 15 Ćwiczenia: 15

niestacjonarne: Wykłady: 9 Ćwiczenia: 9

Dyscypliny/punkty ECTS Ekonomia i finanse:  0

Nauki prawne:  0

Inne dyscypliny:  2

Razem 2

Wykładowca odpowiedzialny za przedmiot Wąsowicz Krzysztof, dr (Katedra Finansów Rozwoju Zrównoważonego)

Cele przedmiotu Kod Opis

C1 Nabycie pogłębionej wiedzy o zasadach funkcjonowania samorządu w otoczeniu informatycznym (ePuap, portal podatkowy, 
eDeklaracje, eFaktura).

C2 Wykształcenie umiejętności korzystania z dostępnych narzędzi informatycznych przy uwzględnieniu zmieniających się warunków 
prawnych, informatycznych i technologicznych.

C3 Zrozumienie funkcjonowania administracji samorządowej w realiach komunikacji elektronicznej przy współpracy innych podmiotów 
realizujących zadania publiczne oraz konieczność odchodzenia od administracji papierowej.

Realizowane efekty uczenia się Kod Kat. Opis Kierunkowe efekty uczenia się

E1 W Student zna i rozumie podstawy funkcjonowania administracji elektronicznej na szczeblu 
samorządowym.

WF-ST2-FP-W05-21/22Z

E2 U Student potrafi wykorzystać różnego rodzaju narzędzia elektroniczne stosowane w 
administracji samorządowej.

WF-ST2-FP-U08-21/22Z

E3 K Student ma świadomość roli rozwoju administracji elektronicznej jako warunku budowania 
społeczeństwa informacyjnego i poprawy funkcjonowania jednostek samorządu terytorialnego 
w otoczeniu informatycznym wraz z rozwijaniem się nowych technologii.

WF-ST2-FP-K03-21/22Z

Sposoby weryfikacji efektów uczenia się Egzamin testowy, Aktywność na zajęciach, Ćwiczenie praktyczne, Kolokwium, Odpowiedź ustna.
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Treści przedmiotu W y k ł a d y

Kod Opis S 
(15)

N 
(9)

W1 Podstawy prawne funkcjonowania administracji elektronicznej. 2 1

W2 Obszary komunikacji elektronicznej w administracji – prezentacja narzędzi (ePUAP, portale gov.pl, eDeklaracje, portal 
podatkowy).

3 2

W3 Dokument elektroniczny w administracji samorządowej. 3 2

W4 Księgowość elektroniczna. 3 2

W5 Cyberbezpieczeństwo w jednostkach samorządu terytorialnego. 2 1

W6 Rozwiązania elektroniczne w administracji stosowane w innych krajach. 2 1

Ć w i c z e n i a

Kod Opis S 
(15)

N 
(9)

C1 Edokument - instrukcja kancelaryjna w praktyce. 2 1

C2 Systemy elektronicznego obiegu dokumentów. 4 2

C3 Systemy komputerowe związane z finansami. 6 4

C4 Krajowe Ramy Interoperacyjności. 2 1

C5 Planowany rozwój administracji elektronicznej w Polsce. 1 1

Metody i formy prowadzenia zajęć Analiza przypadku, Dyskusja, Prezentacja, Warsztaty, Wykład audytoryjny.

Nakład pracy studenta (liczba godzin 
kontaktowych, pracy on-line i pracy 
samodzielnej)

Rodzaj aktywności
Liczba godzin

stacjonarne niestacjonarne

Udział w zajęciach dydaktycznych w bezpośrednim kontakcie z prowadzącym 30 18

Udział w konsultacjach 4 4

Udział w kolokwiach/egzaminie 4 4

Praca własna studenta 10 22

E-learning 0 0

Inne (kontaktowe) 0 0

Inne (bezkontaktowe) 2 2

Suma godzin 50 50

Liczba punktów ECTS 2 2

Macierz realizacji przedmiotu Efekt 
uczenia się

Odniesienie do efektów kierunkowych Cele 
przedmiotu

Treści przedmiotu Metody/narzędzia 
dydaktyczne

Sposoby 
weryfikacji 
efektu

E1 WF-ST2-FP-W05-21/22Z C1 C3 C1 W1 W2

C4

N1 N3 N4 N7 F1 F3 F8

P3

E2 WF-ST2-FP-U08-21/22Z C1 C2 C2 C3 W2

W3 W5

N1 N3 N4 N7

N14

F1 F3 F8

F9

P3

E3 WF-ST2-FP-K03-21/22Z C2 C3 C2 C3 W3

W5 C4 C5

N1 N3 N4 N7

N14

F1 F3 F8

F9

P3
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Literatura podstawowa Lp. Opis pozycji

1 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67.

2 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. 
Dz.U. 2012 poz. 526.

3 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730.

4 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730.

5 Ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym. Dz. U. z 2013 r. poz. 262, 2014 r. poz. 1662, z 2015 r. poz. 1893.

Literatura uzupełniająca Lp. Opis pozycji

1 Program Zintegrowanej Informatyzacji Państwa. Ministerstwo Cyfryzacji.

2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE.

3 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych).

4 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1669, z 2019 r. poz. 730.

Forma i warunki zaliczenia przedmiotu Sposób obliczania średniej z ocen bieżących (zgodnie z §18 pkt. 4 Regulaminu studiów)

nie określono

Sposób obliczania oceny końcowej (zgodnie z §18 pkt. 5 Regulaminu studiów)

Ocena końcowa = 50% oceny z kolokwium zaliczeniowego + 50% oceny z egzaminu

Dodatkowe informacje o sposobie obliczania oceny końcowej lub egzaminie

Test egzaminacyjny.

Osoby prowadzące przedmiot Lp. Nauczyciel

1 Wąsowicz Krzysztof, dr (Katedra Finansów Rozwoju Zrównoważonego)

Informacje dodatkowe

Status karty: DO AKCEPTACJI   (data wysłania do akceptacji: 10.06.2021)
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