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Wstep

Niniejszy ,,Przewodnik dyplomanta” zostal opracowany dla zapewnienia najwyzszej
jakosci prac dyplomowych realizowanych przez studentéw Uniwersytetu Ekonomicz-
nego w Krakowie. Zawiera on zbiér zasad, ktorych zastosowanie pozwoli w znacznym
stopniu usprawni¢ proces tworzenia pracy.

Prace dyplomowsg mozna przygotowa¢ przy uzyciu dowolnego narzedzia przezna-
czonego do edycji tekstu. Zachecamy jednak, aby postuzy¢ sie oprogramowaniem do
profesjonalnego, zautomatyzowanego sktadu tekstu TEX (Przechlewski et al., 2019),
dla ktorego dostosowaliSmy istniejacy juz szablon pracy dyplomowej w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie. Tworca pierwotnej wersji szablonu jest Maciej Sypien. Za-
stosowanie narzedzia TEX wraz z opracowanym szablonem pozwoli na szybkie i komfor-
towe przygotowanie pracy dyplomowej, umozliwiajac uzyskanie koncowego dokumentu
o profesjonalnym wygladzie. Niniejszy ,, Przewodnik dyplomanta” zostat wykonany wta-
$nie przy uzyciu narzedzia TEX oraz opracowanego szablonu. OpracowaliSmy réwniez
szablon pracy dyplomowej dla edytora tekstu Microsoft Word dla oséb, ktére preferuja

korzystanie z tego narzedzia.

Autorzy

Janusz Stal
Grazyna Paliwoda-Pe¢kosz
Katedra Informatyki

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie



Rozdziat 1

Rodzaje prac dyplomowych

1.1. Praca licencjacka

Praca licencjacka wienczy 3-letni okres ksztalcenia na poziomie studiow wyzszych 1
stopnia (zawodowych). Obok zarysowanego aspektu teoretycznego, zwigzanego z tema-
tem pracy, np. dotyczacego zarzadzania, ekonomii czy tez finanséw, powinna obejmo-
waé aspekt praktyczny, swiadczacy o tym, ze student opanowal okreslong specjalnosé
i posiada pewne umiejetnosci. Praca licencjacka powinna zawieraé¢ przedstawienie pro-
blemu i opis sposobu jego rozwiazania zaproponowany na podstawie nabytej wiedzy
i umiejetnosci w trakcie studiow (Stoczewska, 2014). Uzyskanie pozytywnej recenzji

pracy, a takze zdanie egzaminu upowaznia do postugiwania sie tytutem licencjata.

1.2. Praca inzynierska

Podobnie jak praca licencjacka, praca inzynierska tworzona jest na koniec studiow
inzynierskich I stopnia. Powinna ona spetnia¢ podobne kryteria jak praca licencjacka, z
naciskiem na aspekt praktyczny. Praca inzynierska posiada cel praktyczny wymagajacy
podejscia inzynierskiego lub zastosowania srodkow technicznych. Uzyskanie pozytywnej
recenzji pracy, a takze zdanie egzaminu inzynierskiego upowaznia do postugiwania sie

tytutem inzyniera.

1.3. Praca magisterska

Praca magisterska wienczy etap ksztalcenia na poziomie studiéw wyzszych I1 stop-
nia lub jednolitych studiéw magisterskich. Powinna ona pokazywaé, ze student ,nabyt
umiejetnosc stosowania metod i technik badawczych, posiada zdolnosé samodzielnego

myslenia oraz tworczego opracowania tematu, jest w stanie w sposob logiczny, zgodnie z



metodologiczng interpretacjg zdobytej wiedzy wylozyé wyniki swoich badan, wykazujgc
przy tym poprawno$é stylistyczng oraz jezykowq” (Stoczewska 2014, s. 12). Waznym
aspektem pracy magisterskiej, odrozniajacym ja od pracy licencjackiej, jest koniecz-
nos¢ uwzglednienia w szerokim zakresie podtoza teoretycznego pracy, co objawia sie w
znaczaco wyzszych wymogach dotyczacych wykorzystania zrédet literaturowych (zob.

tabela 2). Praca magisterska $wiadczy o tym, ze student (Zenderowski, 2015):

— posiada umiejetnosci techniczne w zakresie pisania prac o charakterze naukowym

(odpowiedni jezyk i styl pracy, odsytacze do literatury, spis literatury),

— potrafi korzystaé¢ z dostepnych zasobéw wiedzy naukowej, w tym dokonywaé se-
lekcji zrodet wedtug ich wiarygodnosci oraz ich porzadkowania i przedstawiania

w zrozumiatej formie,

— potrafi na podstawie zebranych i wyselekcjonowanych Zrédet stworzy¢ tekst o
charakterze naukowym, jednakze nalezy zaznaczy¢, ze praca magisterska nie jest
praca naukows, czyli nie jest konieczne, aby zawierala opis odkrycia naukowego,

czy tez nowych teorii.

Uzyskanie pozytywnej recenzji pracy, a takze zdanie egzaminu dyplomowego upo-

waznia do postugiwania si¢ tytutem magistra.

1.4. Wymagania stawiane pracy dyplomowej

Liczne wymagania stawiane pracy dyplomowej majg na celu zapewnienie jej nalezy-
tej jakosci. Porownanie wymagan merytorycznych prac dyplomowych zaprezentowano

w tabeli 1.

Tabela 1. Poréwnanie wymagan merytorycznych prac dyplomowych.

Kryterium Licencjacka/Inzynieryjna Magisterska
Aspekt teoretyczny Ujety zwiezle Ujety szerzej
Aspekt praktyczny Nacisk na aspekt praktyczny  Pozadany

Problem badawczy
Aspekt metodolog.

Zawezona problematyka
Podstawowa orientacja dyplo-
manta w metodach badaw-
czych danej dyscypliny nauko-
wej

Rozbudowana problematyka
Zaawansowany stopien orien-
tacji dyplomanta w zakresie
podejscia naukowego oraz me-
todologii badan

Zr6dlo: opracowanie wlasne na podstawie (Dudziak and Zejmo 2008, Tabela 1, s. 15).

Dla zapewnienia najwyzszej jakosci prac dyplomowych w Uniwersytecie Ekono-

micznym w Krakowie zostal okreslony zbiér minimalnych wymagan w odniesieniu do



wszystkich rodzajéw prac. Zbiér ten zawarty jest w tabeli 2. Podana w wymaganiach

»,1 strona” to strona znormalizowana, zawierajaca 1800 znakow, tacznie ze znakami

odstepu (spacji).

Tabela 2. Wymagania redakcyjne stawiane pracom dyplomowym.

Rodzaj wymagania

Licencjacka Inzynierska Magisterska

Minimalna objeto$¢ pracy
Minimalna liczba rozdziatéw
Minimalna objeto$¢ rozdziatu
Minimalna objeto$é¢ wstepu
Minimalna objetosé¢ zakonczenia
Minimalna liczba pozycji bibliogra-
ficznych

Minimalna liczba pozycji bibliogra-
ficznych w j.obcym

Stosowanie zasad redakcji pracy
Uzycie stylu APA w bibliografii

50 stron
3

10 stron

1,5 strony

1,5 strony
20

tak
tak

50 stron
3

10 stron

1,5 strony

1,5 strony
20

tak
tak

70 stron
4

10 stron

1,5 strony

1,5 strony
40

tak
tak

Zrédlo: opracowanie wlasne.

Nalezy zaznaczy¢, iz kazdy promotor (opiekun naukowy) moze okresli¢ wtasne wy-

magania, ktore moga by¢ wyzsze niz te, zawarte w tabeli 2.



Rozdziat 2

Struktura pracy dyplomowej

2.1. Wstep

Wstep pracy dyplomowej powinien zawiera¢ ogoélny zarys i tto badanego problemu
oraz przestanki dla podjecia realizowanego tematu. Ponadto we wstepie nalezy jasno
sformutowaé cel i zakres pracy, pytania badawcze lub hipotezy badawcze oraz scharak-
teryzowac¢ krotko sposob realizacji celu pracy. Nalezy rowniez przedstawic¢ skrotowo, co

bedzie przedmiotem poszczegdlnych rozdziatéw pracy.

2.2. Rozdzialty

Poczatkowe rozdzialy pracy (jeden do dwdch) zawieraja definicje podstawowych
poje¢, kluczowych dla tematu pracy oraz przeglad aktualnej literatury zwiazanej z te-
matem pracy. Kolejny rozdziat powinien zawiera¢ opis metody badawczej zastosowanej
do zrealizowania celu pracy, odpowiedzi na pytania badawcze lub weryfikacji hipotez
badawczych. Ostatnie rozdzialy pracy (jeden do dwdch) stanowia zwykle wktad wtasny
dyplomanta w realizacje celu pracy (Blazejewski and Szal, 2019).

Cel pracy moze zostaé zrealizowany poprzez badania empiryczne, eksperymentalne,
studium przypadku, zaprojektowanie aplikacji uzytkowej, czy opracowanie teoretycz-
nego modelu. Mozliwe jest rowniez przeprowadzenie systematycznego przegladu litera-
tury. Ponizej zostalty krotko scharakteryzowane wymienione metody.

Badania empiryczne to rodzaj badan, ktére za Zréodlo danych potrzebnych do
ich wykonania uznaja wiedze¢ zdobyta w wyniku ukierunkowanych obserwacji lub eks-
perymentéw. Ich celem jest uzyskanie odpowiedzi na pytanie badawcze sformutowane

przez dyplomanta. Mozliwe jest wyrdznienie nastepujacych etapow:

— zdefiniowanie pytan (ankiety),



— implementacja ankiety (mozna to zrealizowaé korzystajac z Formularzy Google),

— przeprowadzenie badar pilotazowych (sprawdzenie poprawnosci zatozonej proce-
dury badawczej: doboru badanych oséb, przyjetych wskaznikow zmiennych, czy

uzytych narzedzi badawczych),
— realizacja wlasciwych badan skierowanych do docelowej grupy respondentow,
— przedstawienie wynikow ankiety,
— analiza/dyskusja wynikéw ankiety, odpowiedZ na pytanie badawcze,

— sporzadzenie wnioskéw /podsumowania.

Badania eksperymentalne (Kopczewski and Malawski, 2007; Brzezinski, 2015)
sg przyktadem metod iloSciowych. Polegaja na stworzeniu przestrzeni badawczej dla
prowadzonych eksperymentow. Zwykle ograniczajg sie one do wygenerowania zestawu
lub zestawow danych, ktore beda nastepnie przetwarzane przez okreslone warianty algo-
rytméw czy metod. Otrzymane w ten sposéb wyniki stanowia podstawe dla dokonania
porownan oraz realizacji zatozonych celéw badawczych czy weryfikacji postawionych
tez.

Studium przypadku (ang. case study) to metoda badawcza zawierajaca szeroki
opis danego zjawiska, majaca na celu jego pogtebiona analize i ocene (Baxter and Jack,

2008; Crowe et al., 2011). Mozliwe jest wyrdznienie nastepujacych jej etapow:

— znalezienie ,przypadku” do analizy, w ktorym zachodza procesy powiazane z
realizowanym tematem pracy; moze to by¢ firma, urzad, ... - tj. jednostka, do

ktorej dyplomant posiada dostep (np. ze wzgledu na swoja prace),

— zrealizowanie wywiadéw z pracownikami jednostki, opartych na uprzednio przy-
gotowanych pytaniach, a takze przeglad materiatéw jednostki oraz materiatow z

innych Zrédet majacych zwigzek z tematem pracy,

— przedstawienie wynikéw (opis jednostki oraz zagadnien zwiazanych z tematem

pracy),
— analiza/dyskusja wynikéw, odpowiedZ na pytanie(a) badawcze,

— sporzadzenie wnioskéw/podsumowania.

W ramach pracy dyplomowej mozliwe jest takze opracowanie i wykonanie apli-

kacji uzytkowej stuzacej do rozwigzania zdefiniowanego problemu. Praca dyplomowa



stanowi¢ bedzie opis wykonanego programu, bedac ilustracja/rozwiazaniem problemu
scharakteryzowanego w poczatkowych rozdziatach pracy.

Praca dyplomowa moze dotyczy¢ rowniez opracowania modelu teoretycznego,
powstatego na bazie przegladu literatury przedstawionego w poczatkowych rozdziatach
pracy.

Systematyczny przeglad literatury (Mazur and Ortowska, 2018) umozliwia
udzielenie odpowiedzi na pytanie badawcze za pomoca jawnych i Scisle okreslonych
sposobdéw identyfikacji oraz oceny i syntezy zrodet. Mozna wyrdzni¢ nastepujace etapy

przygotowania przegladu systematycznego:

— okreslenie metody badawczej (w tym: (1) okreslenie baz bibliograficznych, ktére
beda brane pod uwage (Web of Science, Scopus, Google scholar, Springer Link,
ACM Digital Library, EBSCO, JSTOR, ...), (2) zdefiniowanie stéw kluczowych,
wedhug ktérych odbedzie sie przeszukiwanie bazy danych, (3) okreslenie zakresu
czasowego przeszukiwan bazy danych (zakres lat) oraz rodzaju zrodet (ksiazki,

artykuty,...)),

— przedstawienie wynikéw wyszukiwan (liczba pozycji pojawiajacych sie jako wy-
niki wyszukiwan, liczba ,,odrzuconych” pozycji, liczba pozycji poddanych dalszej

analizie, zakres zagadniefi poruszanych w badanych publikacjach),
— analiza/dyskusja wynikéw, odpowiedz na pytanie(a) badawcze,
— sporzadzenie wnioskéw /podsumowania.

Wymienione metody nie wyczerpuja mozliwosci realizacji celu pracy. Mozliwe jest

zastosowanie innego podejscia w porozumieniu z opiekunem naukowym.

2.3. Zakonczenie

W zakonczeniu nalezy dokona¢ podsumowania, odnoszac sie do stawianych na wste-
pie celow pracy oraz sformutowaé¢ odpowiedzi na zdefiniowane pytania badawcze lub
omowi¢ wyniki weryfikacji hipotez badawczych. Powinno sie stresci¢ zawartos¢ kazdego

z rozdzialéow pracy (jeden akapit streszczenia dla kazdego z rozdziatéw).

2.4. Wykaz rysunkéw i tablic

Wykaz rysunkéw i tablic powinien zostaé sporzadzony automatycznie z wykorzysta-
niem dostepnych narzedzi (zob. Zalacznik w przypadku korzystania z szablonu pracy
w Latex lub narzedzia MS Word).
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2.5. Bibliografia

Bibliografia zawiera spis prac, ktére zostaly wykorzystane w redagowanym doku-
mencie (dla ktérych istnieje cytowanie w tekscie dokumentu). Spis prac powinien zo-
sta¢ uporzadkowany alfabetycznie. Nalezy sporzadzi¢ go w oparciu o zestaw regut APA
(American Psychological Association), ktéry jest jednym z najczesciej stosowanych w
cytowaniu zrodet w naukach spotecznych. Dostepne sg liczne opracowania dotyczace
zasad formatowania APA (Scribbr, 2019) dla ksiazek (Weglinska, 2005), artykutéw w
czasopismach (Barczyk and Brezinski, 2017), zrodet internetowych (McCombes; 2019),
czy materialéw konferencyjnych (Saltz and Shamshurin, 2019). Nalezy zwr6cié uwage
na uzycie w cytowaniach wylacznie nazwisk, bez imienia (inicjalu imienia) autora.

Dla przywotania pracy wymienionej w bibliografii w tekscie redagowanego doku-
mentu nalezy rowniez stosowaé zestaw regut APA. Nie nalezy wykorzystywaé do tego
celu przypiséw dolnych. Kazda praca wymieniona w bibliografii powinna zostaé¢ przy-
wotana (zacytowana) w tekscie redagowanego dokumentu przynajmniej jednokrotnie.
W przypadku dostownego cytowania, lub powotywania rysunku, czy tabeli, nalezy po-
da¢ rowniez numer strony, gdzie cytowany tekst wystepuje, zgodnie ze specyfikacja
APA'

Pozadane jest, aby do obshugi cytowan stosowac, dostepne w edytorach tekstu,
narzedzia stuzace do zarzadzania bibliografig. W przypadku uzycia IXTEX, przyktadowy
wykaz komend dla cytowania wewnatrztekstowego podany zostat tabeli 3.

Tabela 3. Przykladowy zestaw komend dla cytowania wewnatrztekstowego przy uzyciu na-
rzedzia IXTEX oraz pakietu natbib.

Komenda Efekt

\citet{goossens93} Goossens et al. (1993)

\citep{goossens93} (Goossens et al., 1993)
\citet™{goossens93} Goossens, Mittlebach, and Samarin (1993)
\citep™{goossens93} (Goossens, Mittlebach, and Samarin, 1993)

\citeauthor{goossens93}  Goossens et al.
\citeauthor*{goossens93} Goossens, Mittlebach, and Samarin

\citeyear{goossens93} 1993
\citeyearpar{goossens93}  (1993)
\citealt{goossens93} Goossens et al. 1993
\citealp{goossens93} Goossens et al., 1993

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie (Wikibooks, 2019).

Bibliografia, w przypadku pracy dyplomowej, powinna zawiera¢ kilkanascie do kil-

kudziesieciu pozycji, z ktorymi student doktadnie sie zapoznal i wykorzystat je w reda-

1Dla jezyka LaTeX sposoby cytowania pozycji z bibliografii z wykorzystaniem biblioteki natbib
zaprezentowano w (Wikibooks, 2019).
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gowanym dokumencie. Zgodnie z wymogami Uniwersytetu, co najmniej dwie pozycje
bibliograficzne musza dotyczy¢ publikacji wydanych w jezyku angielskim. Nalezy opie-
ra¢ si¢ przede wszystkim na pracach, ktore zostaly poddane recenzji, a nastepnie wy-
dane (ksigzki, artykuty w czasopismach), do minimum ograniczajac Zrédla internetowe

o watpliwej jakosci.
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Rozdziat 3

Redakcja pracy dyplomowej

3.1. Parametry dokumentu

Osoby korzystajace z narzedzia do sktadu tekstu IXTEX 1 opracowanego szablonu,
nie muszg martwic¢ sie formatowaniem dokumentu. Wszelkie niezbedne ustawienia zo-
staty juz zawarte w szablonie. W takim wypadku mozna skoncentrowaé si¢ przede
wszystkim na stronie merytorycznej pracy.

W przypadku uzycia innych narzedzi (np. edytora tekstu Microsoft Word), ko-
nieczne jest prawidlowe zdefiniowanie parametrow tworzonego dokumentu. Powinien
on by¢ wizualnie zgodny z niniejszym ,,przewodnikiem dyplomanta”, ktéry zostat przy-
gotowany przy uzyciu opracowanego szablonu. Rozmiar strony nalezy ustali¢ zgodnie z
formatem A4, a wielko$¢ margineséw na 30mm (lewy), 25mm (prawy), 20mm (gérny)
oraz 30mm (dolny). Wielko$¢ tekstu zasadniczego powinna wynosi¢ 12 punktéw, nato-
miast odstepy miedzy wierszami (interlinia) posiadaé¢ wartos¢ 1,5.

Utworzony dokument (plik) powinien posiadaé¢ nazwe zawierajaca: (1) nazwisko
oraz pierwsza litera imienia dyplomanta, (2) tytul pracy (lub istotny fragment), (3)

numer wersji pliku. Przyktadowa nazwa drugiej wersji dokumentu Jana Nowaka:

NowakJ-Ekonomiczne uwarunkowania rozwoju zawodowego-v2

3.2. Strona tytulowa

Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ zgodna ze strona tytutowa ,prze-
wodnika dyplomanta” i powinna zawiera¢: (1) nazwe uniwersytetu oraz instytutu, (2)
kierunek i specjalno$¢ studiéw, (3) imie i nazwisko studenta oraz nr jego albumu, (4)
rodzaj pracy dyplomowej, (5) imie i nazwisko promotora, (6) miejscowosé oraz rok

sporzadzenia pracy.
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3.3. Spis tresci

Spis tresci nalezy umiesci¢ na poczatku dokumentu, po stronie tytutowej pracy.
Powinien on zawiera¢ wykaz rozdzialéw oraz gtownych sktadowych rozdziatow, wraz
z podang numeracja stron. Nalezy wzorowac¢ si¢ na spisie tresci znajdujacym sie¢ w

sprzewodniku dyplomanta”.

3.4. Tekst zasadniczy pracy

Zasadniczy tekst pracy sktada sie z paragrafow o strukturze zaprezentowanej przez
McCombes (2019). Pozadane jest, aby kazdy paragraf sktadal sie z co najmniej kilku
zdan. Nalezy unikaé¢ dtugich zdan, wielokrotnie ztozonych. W tresci pracy dyplomowe;j
nalezy uzywac¢ wytacznie jezyka formalnego, stosujac typowe w takich opracowaniach
wyrazenia i zwroty (Zimny, 2019; Weglinska, 2005). Zgodnie z polskim piSmiennictwem
nalezy unika¢ stosowania formy osobowej.

Nalezytej uwagi wymaga takze stosowanie skrotow. Kazde pierwsze wystapienie
skrotu w dokumencie powinno zosta¢ uzupetione petlnym jego objasnieniem, podanym
w nawiasie, np. UEK (Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie). Kolejne uzycia skrétu
w dokumencie nie wymagaja juz podawania jego rozwiniecia.

Nalezy rowniez zwroci¢é uwage na stosowanie pogrubionej oraz pochylonej odmiany
pisma. Te pierwsza nalezy stosowac przede wszystkim dla wyrdznienia tytutow rozdzia-
tow oraz podrozdzialéw. Natomiast pochylenie uzywane jest dla wyrédznienia terminéw
obcojezycznych oraz w bibliografii dla wyrdznienia tytuléw opracowan i artykutow.

Prace¢ nad tekstem nalezy bezwzglednie zakonczy¢ jego sprawdzeniem. Konieczna
jest weryfikacja jego poprawnosci jezykowej, zarowno gramatycznej, jak i stylistycznej

oraz interpunkcji.

3.5. Lista wypunktowana

W przypadku uzycia takiej listy w redagowanym dokumencie nalezy kierowac sie

ponizszymi zasadami:

— zdanie poprzedzajace liste wypunktowang powinno zostaé¢ zakonczone znakiem

dwukropka,
— kazdy punkt listy powinien rozpoczynac si¢ z malej litery,

— na koncu kazdego punktu listy nalezy umiesci¢ przecinek, natomiast ostatni punkt

powinien zosta¢ zakonczony kropka.
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Nalezy réwniez zaznaczy¢, iz lista wypunktowana nie powinna stanowi¢ zakonczenia

rozdziatu czy podrozdziatu pracy.

3.6. Lista numerowana

W przypadku uzycia takiej listy w redagowanym dokumencie nalezy kierowaé sie

ponizszymi zasadami:

1. Zdanie poprzedzajace liste numerowana powinno zostaé¢ zakonczone znakiem

dwukropka.
2. Kazdy punkt listy numerowanej powinien rozpoczynac sie z wielkiej litery.

3. Na konicu kazdego punktu listy nalezy umiesci¢ znak kropki.

Nalezy réwniez zaznaczy¢, iz lista numerowana nie powinna stanowic¢ zakonczenia

rozdziatu czy podrozdziatu pracy.

3.7. Rysunki

Kazdy rysunek powinien posiadac¢ tytul, kolejny numer oraz zrédto jego pochodze-
nia. Jednoczesnie kazdy rysunek nalezy przywota¢ w tekscie pracy postugujac sie jego
numerem. Pierwsze przywotanie musi wystapi¢ przed pojawieniem si¢ rysunku w do-
kumencie, przy czym rysunek nie musi wystepowac¢ bezposrednio po tym przywotaniu,
np. (...) z danych przedstawionych na rysunku 1 wynika, iz w Polsce zaobserwowaé
mozna powolny wzrost inflacji poczawszy od drugiego pétrocza 2019 roku (...).

Wszystkie rysunki wystepujace w pracy dyplomowej powinny zosta¢ sformatowanie
w jednolity sposob i wysrodkowane. Tytut nalezy umiesci¢ pod rysunkiem, a ponizej
rysunku bezwzglednie podaé zrédto jego.

W przywotaniach nalezy bezwzglednie stosowaé¢ numer rysunku — nie powinno uzy-
waé sie sformutowan ,powyzej/ponizej”. Bardzo istotna jest réwniez jako$¢ uzytych
ilustracji. Najlepiej, aby rysunki zostaty sporzadzone samodzielnie przez autora pracy
i zapisane w formacie grafiki wektorowej (EPS) (zobacz rys. 2) lub jako dobrej jakosci
grafika rastrowa (PNG, JPG). Nalezy unika¢ umieszczania w pracy kopii rysunkéw
(skanéw) o watpliwej jakosci, zaczerpnietych z innych 7rédet. Rzutuje to na ostateczna
ocene pracy. Wazne jest réwniez zachowanie sp6jnej kolorystyki dla wszystkich rysun-
kow wykorzystanych w pracy.

Na koncu pracy nalezy umieéci¢ wykaz (spis) wystepujacych w pracy rysunkéow

uporzadkowany wg kolejnosci ich wystepowania w dokumencie.
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3.8. Tabele

Kazda tabela powinna posiadaé tytul, kolejny numer oraz zrédto pochodzenia da-
nych. Jesli to mozliwe, powinno sie unika¢ dzielenia tabel — nalezy umieszczaé¢ je w
catosci na jednej stronie. Kazda tabele nalezy przywota¢ w tekscie pracy postugujac
sie jej numerem. Pierwsze przywotanie powinno wystapi¢ przed pojawieniem sie tabeli
w dokumencie, przy czym tabela nie musi wystepowa¢ bezposrednio po tym przywo-
taniu, czy na tej samej stronie, np. (...) rezerwaty i pomniki przyrody wymienione w
tabeli 4 zlokalizowane sa w poblizu Krakowa (...).

Weszystkie tabele wystepujace w pracy dyplomowej powinny zosta¢ sformatowanie
w jednolity sposob i wysrodkowane. Tytul nalezy umiesci¢ nad tabela, a ponizej tabeli

bezwzglednie podac zrédto pochodzenia danych. Na koricu pracy nalezy dotaczy¢ wykaz
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Tabela 4. Rezerwaty i pomniki przyrody.

Nazwa rezerwatu  Powierzchnia Przedmiot ochrony

Bielanskie Skatki 1,73 ha spontaniczne procesy sukcesji biocenoz le-
snych na skalistym, dawniej pozbawionym
lasu terenie

Bonarka 2,29 ha rezerwat geologiczny, uskoki geologiczno-
tektoniczne, powierzchnie abrazyjne, od-
stonicte utwory jurajskie, kredowe i trze-

ciorzedowe
Panienskie Skaty 6,41 ha wawoz jurajski z wychodniami skat wapien-
nych, naturalny las bukowy i gradowy
Skatki Przegorzalskie 1,38 ha skata z roslinnosciag kserotermiczna
Skotczanka 36,77 ha zrebowe wzgorze wapienne ze zréznicowa-

nymi biocenozami, stanowisko fauny $ro-
dowisk kserotermicznych, w tym rzadkich
i zagrozonych gatunkow owaddw

Zrédlo: opracowane na podstawie (Alexandrowicz et al., 1975).

(spis) tabel uporzadkowany wedtug kolejnosci ich wystepowania w dokumencie.

3.9. Wyrazenia matematyczne

Wyrazenia matematyczne moga wystapi¢ zaréwno wewnatrz zasadniczego tekstu
pracy dyplomowej (np. a® + y # a*¥), jak i w postaci odrebnych paragraféw. W tym

ostatnim przypadku powinny zosta¢ ponumerowane.

S=1/plp—a)(p—b)(p—c) (3.1)

Przywolujac wyrazenie matematyczne zawarte w tekscie pracy nalezy podaé jego
numer, np. (...) wzér 3.1 pozwala obliczy¢ pole S trojkata, jesli znane sa dtugosci a, b,

¢ jego bokéw, a p = t(a+b+c).
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Rozdziat 4

Tworzenie bibliografii naukowej

4.1. Bazy dostepne w bibliotece gté6wnej UEK

Tworzac prace dyplomows stajemy przed konieczno$cia zapoznania si¢ szerzej z re-
alizowanym zagadnieniem. Pomocne w tym beda bazy danych publikacji naukowych.
Szeroka oferte zapewnia Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
(https://bg.uek.krakow.pl —opcja menu: Bazy danych), ktora oferuje pokazny
zbiér baz, do ktoérych dostep posiadaja zaréwno studenci, jak i pracownicy Uniwer-
sytetu Ekonomicznego w Krakowie. Korzystanie z baz danych mozliwe jest z terenu
kampusu uczelni. Do sporej czesci baz danych zapewniony jest rowniez dostep zdalny,
poza kampusem.

W sktad zbioru wchodza zaréowno bazy danych krajowe, jak i miedzynarodowe. Ich

lista obejmuje w szczegdlnosci:

— BazEkon,

— Springer Link (pelne teksty artykutéw, czy ksiazek),

Scopus,

Web of Science.

— ACM Digital Library,
— EBSCO,

- JSTOR.

Jedna z nich jest BazEkon (https://bazekon.uek.krakow.pl/), wspottwo-
rzona przez Biblioteke Glowng Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie. W bazie

znajdujg sie opisy bibliograficzne artykutow z periodykéw naukowych i gospodarczych,
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naukowych serii wydawniczych uczelni ekonomicznych, wydziatéw ekonomicznych i wy-
dzialéow zarzadzania uniwersytetow, a takze instytucji naukowych, réwniez pozarzado-
wych. Znaczna czes¢ artykutow dostepna jest w pelnej wersji. Baza umozliwia wyszu-
kiwanie danych wg autora, tytutu, Zzrédta, czy dowolnego terminu. Istnieje mozliwosé
wystania wynikéw wyszukiwania na e-mail.

W przypadku baz miedzynarodowych, na uwage zastuguje Springer Link zawiera-
jaca pelne wersje czasopism i ksiazek opublikowane przez koncern wydawniczy Springer
Verlag oraz Kluwer Academic Publishers. Serwis oferuje publikacje m.in. z zakresu: eko-
nomii, biznesu, chemii, fizyki, matematyki i informatyki, statystyki, prawa oraz medy-
cyny. Dostep do bazy mozliwy jest dzieki ogdlnokrajowej licencji w catosci finansowane;j

przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

4.2. Baza Google Scholar

Ogdélnodostepng baza danych publikacji naukowych jest réwniez Google Scholar.

Korzystanie z niej jest bardzo proste. Nalezy:
— przejsé¢ do witryny Google Scholar (https://scholar.google.pl/),

— wprowadzi¢ cigg do wyszukiwania, np. dla uzyskania informacji o publikacjach
naukowych, ktére dotycza zalet i wad wykorzystania e-learningu mozna wprowa-
dzi¢:

e-learning zalety wady lub tez e-learning advantages disadvantages,

— zawezi¢ wyniki wyszukiwania (np. do publikacji z ostatnich kilku lat lub ustali¢

inne kryteria filtrowania),
— przejrzeé¢ odszukane publikacje; zapoznaé sie z ich opisem,

— pobraé wersje elektroniczng publikacji (dla sporej liczby publikacji dostepna jest
wersja elektroniczna w formatach PDF, HTML, itp.).

W przypadku checi powotania si¢ na odszukana w bazie publikacje nalezy skorzy-
sta¢ z symbolu znaku cudzystowu znajdujacego si¢ w ostatnim wierszu opisu publikacji.
Klikniecie w ten symbol spowoduje wyéwietlenie opisu bibliograficznego publikacji w
kilku powszechnie uzywanych formatach. Nalezy skopiowa¢ opis w formacie akceptowa-
nym przez narzedzie edycyjne uzywane do sporzadzenia pracy dyplomowej’. Nastepnie

powinno si¢ przywotaé te publikacje (zacytowaé ja) w tekécie swojej pracy dyplomowej.

2W przypadku uzycia do skiadu pracy dyplomowej jezyka IXTEX nalezy wykorzystaé¢ opis biblio-
graficzny w formacie BibTeX.
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Z.akonczenie

Akceptacja ukonczonej pracy przez opiekuna naukowego konczy etap jej przygoto-
wania. Kolejng czynnodcig jest weryfikacja pracy w systemie antyplagiatowym, zgodnie
z wymogami okreslonymi przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie. Uzyskany re-
zultat weryfikacji musi zosta¢ zatwierdzony przez promotora. Tak sprawdzong prace
mozna nastepnie przekaza¢ do Dziekanatu Instytutu Zarzadzania, gdzie skierowana
zostanie do recenzji. Jej pozytywny wynik otwiera mozliwo$¢ przystapienia do obrony

pracy dyplomowej. Szczegdtowych informacji na ten temat udziela dziekanat instytutu.
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Zataczniki

Szablon pracy dyplomowej

Niniejszy dokument przewodnika dyplomanta zostat opracowany przy uzyciu jezyka
KETEX oraz szablonu stworzonego dla przygotowania pracy dyplomowej na Uniwersy-
tecie Ekonomicznym w Krakowie. Ponizej podany zostal krotki instruktaz opisujacy
czynnosci, jakie nalezy wykona¢, aby wykorzysta¢ szablon dla przygotowania wtasnej
pracy dyplomowej.

Czym jest IXTEX? W skrécie, to oprogramowanie do zautomatyzowanego sktadu
tekstu artykutéw, ksiazek, broszur, czy prezentacji. Warto, dla poszerzenia swojej wie-
dzy, zapoznaé sie z dostepnymi w Internecie licznymi materiatami wprowadzajacymi w

zagadnienia zwigzane z uzyciem narzedzia ETEX:

— Learn LaTeX in 30 minutes
— A simple guide to LaTeX - Step by Step
— Nie za krotkie wprowadzenie do systemu LATEX 2e

— The Comprehensive LATEX Symbol List

Nalezy jednak dodac, iz dla przygotowania pracy dyplomowej przy uzyciu opracowa-
nego szablonu wymagana jest jedynie podstawowa wiedza dotyczaca narzedzia IXTEX.
Zdecydowana wiekszos¢ czynnosci zwigzanych z formatowaniem dokumentu jest reali-
zowana automatycznie przy uzyciu komend zawartych w szablonie.

Do przygotowania pracy dyplomowej niezbedne jest zintegrowane srodowisko pracy,
ktére umozliwia tworzenie i sktad dokumentéw. Osobom mniej obeznanym z tymi za-
gadnieniami poleci¢ mozna serwis https://www.overleaf.com/, ktéry umozliwia
edycje dokumentow przy uzyciu jedynie przegladarki internetowej. Inny sposéb to insta-
lacja bezptatnego oprogramowania. Dla systemu operacyjnego Windows powszechnie

wykorzystywanymi sg narzedzia MiKTeX oraz TeXstudio.
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Instrukcja uzycia szablonu

W przypadku uzycia ustugi Overleaf, w pierwszej kolejnosci utwérz konto w tym
serwisie. Nastepnie, tworzac nowy projekt, zataduj juz istniejacy, uek-thesis.zip, zawie-
rajacy zbior plikow i folderéw, ktorych zawarto$é zmodyfikujesz w trakcie tworzenia

pracy dyplomowej.

1. TWORZENIE STRONY TYTULOWEJ PRACY
W gtéwnym pliku uek-thesis.tex wprowadz dane umieszczone na stronie tytutowej
twojej pracy dyplomowej, tj. imi¢ i nazwisko, kierunek i specjalno$¢ studiow,
promotor, rok. Odszukaj w pliku te dane i w miejsce przyktadowych wprowadz

prawidtowe wartosci. Dane znajduja sie w nawiasach {}.

2. USTALANIE LICZBY ROZDZIALOW (3 lub 4)
Jesli twoja praca bedzie posiadaé tylko trzy rozdziaty, wstep oraz zakonczenie, w
gtownym pliku uek-thesis.lex zaznacz, aby nie dotaczano rozdziatu czwartego. W

tym celu odszukaj linie:
\include{chapterd}
i umies$¢ na jej poczatku znak komentarza %, aby uzyskaé efekt:

%\include{chapter4}

Nie usuwaj fizycznie pliku chapterj.lex. Gdy zechcesz przywroci¢ czwarty roz-
dzial, wystarczy, ze usuniesz wprowadzony wczesniej znak komentarza %. Skom-

piluj teraz twoja prace i sprawdz, czy rozdzial czwarty nie jest juz dotaczany.

3. USUWANIE TEKSTU PRZYKLEADOWEGO DOKUMENTU
Kazdy plik rozdziatu (chapterl.tex, chapter2.tex, . ..) oraz plik wstepu (introduc-
tion.tex) i zakonczenia (conclusion.tex) zawiera kilka komend KTEX opisujacych
ten dokument. Komendy te umieszczone sg w poczatkowych dwoch-trzech wier-
szach pliku i rozpoczynaja sie od znaku \. Zawieraja one tytul rozdziatu, wstepu
i zakoniczenia (komenda \chapter{}), etykiete (komenda \label) pozwalajaca na
powolywanie sie na ten rozdzial w tresci pracy oraz informacje, czy wstep/zakon-

czenie nalezy rowniez dotaczy¢ do spisu tredci pracy (komenda \addcontentsline).
Usun teraz zawarto$¢ wszystkich rozdzialéw, wstepu oraz zakonczenia, pozosta-

wiajac w plikach tylko te poczatkowe 2—-3 wiersze zawierajace opisywane komendy.

4. Plik bibliography.bib zawiera wykaz wszystkich publikacji przywolywanych w
pracy. Usun z pliku wszystkie pozycje bibliograficzne, pozostawiajac w nim jedy-

nie poczatkowe linie komentarza, rozpoczynajace sie od znaku %.
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5. TWORZENIE TYTULOW ROZDZIALOW
W kazdym rozdziale (pliki chapterl.tex, chapter2.tex, ...) wprowadz w pierwszej
linii (w komendzie \chapter) prawidlowy tytul rozdzialu. Umie$¢ go pomiedzy

nawiasami {}.

Skompiluj swoja prace. Zawiera ona teraz tylko strone tytutowa, spis tresci z

tytutami rozdziatow, a takze puste rozdziaty, wstep i zakonczenie.

6. TWORZENIE STRUKTURY ROZDZIALOW
Podziel kazdy rozdziat na punkty i podpunkty. W tym celu, w kazdym rozdziale

wprowadz nastepujace komendy:

\section{Tytut punktu}
\subsection{Tytul podpunktu}
\subsubsection{ Tytut podpodpunktu}

Przyktadowo, jesli rozdziat sktada sie¢ z trzech punktéw i dwoch podpunktéw
(wystepujacych w drugim punkcie), to wprowadz ponizsze komendy, dodajac w
nawiasach {} whlasciwe tytuly tych punktéw i podpunktéw. Umiesé pomiedzy

komendami kilka wierszy odstepu, np.

\section{Tytul punktu}

\section{Tytut punktu}

\subsection{Tytul podpunktu}

\subsection{Tytut podpunktu}

\section{ Tytul punktu}

Skompiluj teraz swojg prace. Utworzony plik PDF zawiera teraz wszystkie roz-
dziaty podzielone na punkty oraz podpunkty. Utworzony zostal réwniez spis tresci

przedstawiajacy kompletna strukture (plan) twojej pracy dyplomowej.
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7. DODAWANIE RYSUNKOW
Przygotuj pliki z rysunkami, zdjeciami, wykresami, ktére zamierzasz wykorzy-
sta¢ w pracy i umies¢ je w folderze images. IXTRX akceptuje pliki graficzne w
formatach JPG, czy PNG. Zadbaj o to, aby pliki graficzne byty bardzo dobrej
jakosci. Dla uzyskania najwyzszej jakosci elementéw graficznych, uzyj plikow w
formatach PDF, czy EPS, zawierajacych zapis obrazu w formacie wektorowym.

Takie formaty preferowane sg w dokumencie pracy.

Aby wstawi¢ rysunek do dokumentu, umie$¢ ponizszy zestaw komend bezposred-
nio ponizej paragrafu, w ktorym nastapi przywolanie rysunku (dodaj dodatkowy

wiersz odstepu):

\begin{figure}[ht]

\centering

\includegraphics[width=120mm|{images/laptop.png}
\caption{Komputer typu laptop.}

\Caption*{Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie pixabay.com.}
\label{fig:laptop}

\end{figure}

W komendzie \includegraphics wprowadz nazwe pliku rysunku znajdujacego sie
w folderze images, ktéry cheesz dodaé¢ do dokumentu pracy. W komendzie \cap-
tion wprowadz tytut, ktéry umieszczony bedzie pod rysunkiem. W komendzie
\caption® wprowadz informacje o Zrédle pochodzenia rysunku. Natomiast w ko-
mendzie \label wpisz unikalny identyfikator, ktéry uzyjesz w tekscie pracy do

przywotania rysunku.

8. PRZYWOLANIE RYSUNKOW W TEKSCIE PRACY
W celu przywotania rysunku, umiesé¢ w teksécie pracy komende \ref w miejscu,
w ktérym chcesz, aby pojawil sie numer rysunku. W nawiasach {} wprowadz

identyfikator rysunku, np.:
(...) jak pokazano na rysunku \ref{fig:laptop} (...)

Skompiluj dokument. Rysunek wraz z podpisem, a takze jego przywotlaniem,
powinien zosta¢ umieszczony w pracy. Tytul rysunku zostanie réwniez dodany

do spisu rysunkow znajdujacego sie na konicu pracy.

Zwrdé uwage, iz rysunek moze pojawic sie w tekscie pracy bezposrednio po para-
grafie, w ktérym nastapito jego przywotanie. Moze tez pojawi¢ sie na kolejnych

stronach. Faktyczne umiejscowienie rysunku wewnatrz dokumentu zalezne jest od
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10.

szeregu czynnikow, w szczegdlnosci od objetosci paragrafow, czy innych rysunkow

i tabel znajdujacych sie w poblizu dodawanego rysunku.

. DODAWANIE TABEL

Aby wstawi¢ tabele, umiesé¢ ponizszy (przyktadowy) zestaw komend ponizej pa-

ragrafu, w ktérym nastapi przywotanie tabeli:

\begin{table}[ht]

\centering

\caption{Rezerwaty i pomniki przyrody.}
\begin{tabularx}{1.0\textwidth}{l c}

\hline

\textbf{Nazwa rezerwatu} & \textbf{Powierzchnia}\\
\hline

Bielanskie Skatki & 1,73 hal\\

Panienskie Skaty & 6,41 hal\\

\hline

\end{tabularx}

\caption*{Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie Wikipedia. }
\label{tab:rezerwaty}

\end{table}

W komendzie \caption wprowadz tytul, ktéry umieszczony bedzie nad tabela.
W komendzie \caption® wprowadz informacje o 7rédle pochodzenia tabeli. Na-
tomiast w komendzie \label wpisz unikalny identyfikator, ktéry zastosujesz w
tekscie pracy do przywotania tabeli. Nastepnie zmodyfikuj tabele do wtasnych
potrzeb. Zwr6o¢ uwage, iz dane w kolumnach tabeli oddzielane sg znakiem &,
natomiast na koncu kazdego wiersza tabeli umies¢ znaki przejscia do nowego
wiersza \\. Szczegdlty dotyczace tworzenia tabel znajdziesz w Internecie, np.

https://en.wikibooks.org/wiki/LaTeX/Tables.

PRZYWOLANIE TABEL W TEKSCIE PRACY
W celu przywolania tabeli w tekscie pracy, umiesé komende \ref w miejscu, w
ktérym chcesz, aby pojawit si¢ numer tabeli. W nawiasach {} wprowadz identy-

fikator tabeli, np.:
(...) jak pokazano w tabeli \ref{tab:rezerwaty} (...)

Po dodaniu tabeli skompiluj dokument. Tabela wraz z podpisem powinna zostac

umieszczona w pracy. Tytut tabeli zostanie rowniez dodany do spisu tabel. Spis
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12.

ten znajduje sie na koncu pracy. Jednoczesnie w tekécie pracy wystapi przywo-

tanie tabeli (jej numer).

Zwrdé uwage, iz tabela moze pojawi¢ sie w tekécie pracy bezposrednio po para-
grafie, w ktérym nastapito jego przywotanie. Moze tez pojawi¢ sie na kolejnych
stronach. Faktyczne umiejscowienie rysunku wewnatrz dokumentu zalezne jest od
szeregu czynnikow, w szczegdlnosci od objetosci paragrafow, czy innych rysunkéw

i tabel znajdujacych sie w poblizu dodawanego rysunku.

DODAWANIE FORMUL MATEMATYCZNYCH
Formuly matematyczne wystepujace wewnatrz tekstu nalezy umiesci¢ pomiedzy

znakami $ oraz $, np.

$S=\frac{a+b}{2}h$

Co w efekcie spowoduje uzyskanie nastepujacego efektu:

(...) pole powierzchni trapezu wyraza si¢ jako iloczyn polowy sumy diugosci

podstaw oraz jego wysokosci, czyli dane jest wzorem S = “T“’h, gdzie a,b to
dtugosci podstaw, a h to jego wysokosé (...)

Natomiast, jeéli formuta bedzie przywolywana w pracy, nalezy umiesci¢ jg w
odrebnym paragrafie, korzystajac z komendy equation:

\begin{equation}

S=\frac{a+b}{2}h

\label{eq:trapez}

\end{equation}

co w efekcie pozwoli na uzyskanie nastepujacego rezultatu:

a+b

5=

h (4.1)

Formula matematyczna jest wtedy automatycznie numerowana. Unikalny iden-
tyfikator w komendzie \label{} pozwala na przywolanie wzoru w tekscie pracy,

stosujac komende \ref{}, np.
(...) pole trapezu (\ref{eq:trapez}) wyznaczane jest (...)

Nalezy doda¢, iz w Internecie dost¢pnych jest wiele narzedzi wspierajacych two-

rzenie wzorow w jezyku ITEX, np:

https://www.codecogs.com/latex/egneditor.php

DODAWANIE PRZYPISOW

Kazdy przypis sktada sie ze znacznika wystepujacego w tekscie pracy oraz tekstu
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przypisu, zlokalizowanego na dole strony. Dodanie przypisu jest operacja prosta.
W tekscie pracy, bezposrednio po stowie, po ktérym powinien pojawi¢ sie od-
noénik, nalezy uzy¢ komendy \footnotemark, natomiast ponizej paragrafu, gdzie
wystapito odwotanie do przypisu dolnego nalezy umiesci¢ tekst przypisu stosujac

komende \footnotetext, wprowadzajac w nawiasach {} tekst przypisu:

\footnotetext{Tu nalezy wprowadzi¢ tekst przypisu}

13. TWORZENIE BIBLIOGRAFII
Tworzac bibliografie nalezy w pierwszej kolejnosci umiescié¢ opis opis publikacji w
formacie BibTeX w pliku bibliography.bib. Przyktadowa struktura opisu publikacji

zostata przedstawiona ponizej:

@book{campbell2018computer,
title={Computer, Student Economy Edition},
author={Campbell-Kelly, Martin},
year={2018},

publisher={Routledge}

}

Nalezy doda¢, iz wiele baz danych publikacji udostepnia ich opis bibliograficzny
w formacie BibTeX. Jedng z takich baz jest Google Scholar.

14. PRZYWOLANIE PUBLIKACJI (CYTOWANIE)
W celu przywotania publikacji w tekscie pracy nalezy poshuzy¢ sie wlasciwa ko-
menda, podajac jednoczeénie identyfikator publikacji, np:
\citep{campbell2018computer}
Wykaz komend dostepny jest w Wikibooks (2019) — punkt ,, Komendy NatBib”.

Powyzszy, krotki poradnik, z pewnoscig nie wyczerpuje w petni mozliwosci uzycia
narzedzia KTEX. Wiele szczegdétowych informacji mozna znalezé korzystajac ze zrodet

podanych na poczatku tego rozdziatu.

Opracowanie instruktazu uzycia szablonu
Janusz Stal

Katedra Informatyki

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
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