
Marke&ng 
zewnętrzny 
GAADS1
Katarzyna Baran



Co to jest notatka prasowa 

• forma dziennikarska, 
• krótka informacja o danym wydarzeniu, 
• adresowana do mediów.



Zasady 

• najważniejsze informacje do przekazania dziennikarzowi,
• tylko najistotniejsze informacje,
• zasada: minimum słów - maksimum treści,
• przejrzystość,
• można sporządzić ją przed opisywanym wydarzeniem, po nim lub w 

jego trakcie, 
• dołączenie materiałów, 
• całość powinna zmieścić się na 1-2 stronach. 



Zasady 

• obiektywna i bezstronna,
• poparta sprawdzonymi faktami, 
• właściwie sformatowana: poza tytułami i śródtytułami jest podzielona 

na akapity, które ułatwiają czytanie tekstu,
• bezbłędna pod względem merytorycznym, stylistycznym i 

ortograficznym.



Popularne błędy 

• zamieszczania nieaktualnych informacji,
• rozbudowywanie notatek do rozmiarów artykułów,
• podawania niepełnych i niesprawdzonych wiadomości,
• zamieszczanie subiektywnych opinii,
• stosowania wielu figur stylistycznych, 
• redagowanie notatki w formie wywiadu. 



Pytania na, które odpowiada notatka

• kto, co? (podmiot), 
• co zrobił, co się wydarzyło, co się stało?
• gdzie?
• kiedy?
• dlaczego, jak, w jakich warunkach, okolicznościach?





Charakter tekstu informacyjnego 

• tekst powinien być krótki,
• zawierać naturalną składnię, 
• naturalny czas,
• strona czynna, 
• tryb orzekający,
• cytaty i duża liczba szczegółowych informacji, 
• zasada piramidy,





Odbiorca

• zauważ,
• zapamiętaj, 
• zrozum, 
• zaakceptuj,
• zastosuj.



Charakter tekstu informacyjnego 

• ustal adresata tekstu i pamiętaj do kogo piszesz,
• główny przekaz umieść na początku tekstu,
• pisz od siebie, o człowieku, do człowieka. 



Jak przyciągnąć uwagę czytelnika?

• używaj form osobowych,
• unikaj form nieosobowych,
• każda czynność ma autora,
• uosabiaj obiekty (personifikacja),
• podaj wiele szczegółowych informacji,
• stosuj naturalny upływ czasu.



Charakter tekstu informacyjnego 

• powtarzaj informację główną, 
• zadbaj o wrażenie, jakie chcesz wywołać na czytelniku,
• wyliczanie,
• słowa,
• rym,
• na zakończenie powtórz główną treść przekazu,
• pochwała krótkich tekstów. 








