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KOMPUTER TO NIE WSZYSTKO —
JEZYK POLSKI W PRAKTYCE

Szanowni Paristwo,

przekazujemy Panstwu scenariusz zaje¢ dotyczqcych praktycznego
zastosowania jezyka polskiego w wielu obszarach Zycia, ze szczegolng
koncentracjg na wybranych obszarach nauk spotecznych. Podczas lekcji
uczniowie poznajq wybrane zasady tzw. ,elektronicznego savoir-vivre’u” i
dowiedzq sie, jak poprawnie napisac oficjalng wiadomos¢ mailowq np. do
nauczyciela lub wyktadowcy. Nastepnie poruszony zostanie wgtek zwigzany z
poszukiwaniami pracy i tym, jak powinien wyglgdac¢ poprawnie skonstruowany
list motywacyjny. W dalszej czesci uczniowie dowiedzq sie, jak stworzyc
efektywngq i przejrzystq prezentacje multimedialng oraz jakich btedow przy jej
tworzeniu nalezy unikac. Nastepnie nastqpi przedstawienie i krotkie omowienie
gtownych tajnikow oraz zasad skutecznych negocjacji, ktorych znajomos¢ moze
okazac sie im przydatna w przysztym Zzyciu zawodowym.

Scenariusz powstat na bazie doswiadczen zwigzanych z prowadzeniem
kursu pt. ,Komputer to nie wszystko — jezyk polski w praktyce” w ramach
Mtodziezowego Uniwersytetu Ekonomicznego.
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SPIS TRESCI:

1. Scenariusz zajeé s.2-7
2. Materiaty do zaje¢ z odpowiedziami s.7-13

TEMAT: Komputer to nie wszystko — jezyk polski praktyce

CZAS TRWANIA ZAJEC: 225 minut (5 godzin lekcyjnych)

CELE LEKCJI (UCZEN):

20 Miodziezowy

Uniwersytet
Ckonomiczny

= wymienia zasady tworzenia przejrzystych prezentacji multimedialnych
= potrafi wykorzystaé wiedze z zakresu jezyka polskiego w praktyce, ze
szczegllnym uwzglednieniem wybranych obszaréw zwigzanych z naukami

spotecznymi

® znairozumie pojecie praktycznego wykorzystania jezyka polskiego i cel jego

stosowania w wybranych obszarach nauk spotecznych
= umie stworzyc¢ list motywacyjny

METODY PRACY
= ¢wiczenia grupowe
= ¢wiczenia dla catej klasy
= ¢wiczenia indywidualne
= praca samodzielna on-line
= konwersatorium

SRODKI DYDAKTYCZNE
= arkusze papieru
= markery
= dtugopisy
= prezentacja multimedialna
= komputery z pakietem MS Office (Word i PowerPoint)
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PRZEBIEG ZAJEC

Wprowadzenie

Drodzy Uczniowie,

odpowiedzcie szczerze — czy wyobrazacie sobie Wasze zycie (zardwno szkolne, jak
i prywatne) bez dostepu do komputera i Internetu? Czy w dzisiejszych czasach
jest to w ogole mozliwe? Zapewne znaczna czesc¢ z nas uzna, ze nie — postugujemy
sie nim bowiem zardéwno dla rozrywki (aby obejrzec film, postucha¢ muzyki czy
zagrac¢ w gre), ale rowniez w celu realizacji naszych codziennych obowigzkow i
zadan zleconych nam przez nauczycieli, wyktadowcdw czy pracodawcow... Ale
czy sam komputer wystarczy?

Nauczyciel rozpoczyna krotka dyskusje na temat tego, ze komputer i Internet
stanowia jedynie narzedzia pomocnicze przy realizacji naszych codziennych
obowigzkéw szkolnych oraz zawodowych. Aby natomiast wykonywad je
poprawnie i na wysokim poziomie, nalezy mieé¢ swiadomos¢ koniecznosci
poprawnego postugiwania sie jezykiem polskim i znajomosci jego zasad.

Nauczyciel podaje uczniom temat lekcji oraz przedstawia zagadnienia, ktére
beda podczas niej analizowane.

Rozwiniecie

1. Jak poprawnie napisac oficjalng wiadomos¢ mailowg do nauczyciela lub
wyktadowcy?

Nauczyciel pyta ucznidw, czy pisali kiedys oficjalnego maila do nauczyciela — jesli
tak, to czy pamietajg czego dotyczyt, jak go skonstruowali i jakie gtowne
elementy w nim zawarli. Nauczyciel wyjasnia, ze oficjalna korespondencja
mailowa jest na pewno szybszg i bardziej sprzyjajgcg forma kontaktu (niz np.
pisanie tradycyjnego listu), jednak przy jej tworzeniu nalezy pamietaé o kilku
waznych zasadach, ktére zaraz wspdlnie przeanalizuja.

Nastepnie nauczyciel rozdaje uczniom wydruki z tekstem zrédtowym nr 1. Prosi

ich o dokfadne zapoznanie sie z tekstem, a nastepnie o wykonanie zadania nr 1
(w parach lub indywidualnie).
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Po wykonaniu zadania nauczyciel sprawdza jego poprawnos$¢, a nastepnie
omawia je i ttumaczy ewentualne niejasnosci.

2. Jak poprawnie napisa¢ list motywacyjny do potencjalnego pracodawcy?

Na poczatku tej czesci zaje¢ nauczyciel informuje ucznidw, ze kiedy zaczng w
przysztosci szuka¢ pracy, to w ogtoszeniach mogg spotkac sie z wymogiem
dostarczenia listu motywacyjnego. Jest to bowiem dokument, ktérego gtéwnym
celem jest przekonanie naszego przysztego, potencjalnego pracodawcy, ze
jestesmy odpowiednimi kandydatami na okreslone stanowisko. Nauczyciel pyta
w tym miejscu ucznidw, czy widzieli kiedys$ list motywacyjny. Jesli tak, to jak
wygladat i co zawierat. Jesli nie, to czy domyslajg sie, jakie przyktadowe
informacje powinny by¢ w nim zawarte.

Po zakonczeniu kroétkiej dyskusji, nauczyciel rodzaje (lub wyswietla na slajdzie)
tekst zZrédtowy numer 2. Prosi uczniow, aby doktadnie przeanalizowali tres¢ i
zawartos$¢ przedstawionego listu motywacyjnego.

Nastepnie nauczyciel prosi, aby uczniowie podzielili sie na grupy 4-osobowe.
Rozdaje im arkusze papieru, markery i dtugopisy oraz przedstawia im tresc¢
zadania nr 2, ktére powinni wykonaé w grupach.

Po zakonczeniu wykonywania zadania, nauczyciel prosi poszczegdlne grupy o
przedstawienie rezultatéow ich pracy (kazda grupa wskazuje np. 1 element listu
motywacyjnego, ktéry udato jej sie zidentyfikowaé). Nastepnie wszyscy razem
omawiajg udzielone odpowiedzi.

3. Czym jest prezentacja multimedialna?

Na wstepie nauczyciel przypomina uczniom, czym jest prezentacja
multimedialna i jakie sg jej gtéwne funkcje (stanowi ona czesto narzedzie
pomocnicze podczas rdznego rodzaju wystgpien publicznych, w czasie ktorych
chcemy przedstawi¢ odbiorcom interesujgce nas tresci, np. wyniki
prowadzonych badan naukowych albo zestawienie danych sprzedazowych w
naszym przedsiebiorstwie).

Pdzniej nauczyciel pyta ucznidw, czy maja juz jakies wczesniejsze doswiadczenia
zwigzane z samodzielnym tworzeniem wtasnych prezentacji multimedialnych —
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jesli tak, to nalezy dopytac w jakich programach prezentacje te byty tworzone,
jakiego tematu dotyczyty itd. Jezeli nie, nauczyciel moze odwotac¢ sie do
przyktadéw prezentacji, ktére uczniowie kiedys widzieli (np. podczas lekcji,
wyktadu, konferencji itd.). Ponadto, jezeli podczas biezgcej lekcji prezentacja
rowniez jest wykorzystywana, nauczyciel moze opowiedzie¢ o tym, jak zostata
ona skonstruowana, czy zastosowano podczas jej tworzenia animacje, elementy
graficzne itd.

a) niepoprawnie wykonana prezentacja

Pdzniej nauczyciel wyswietla (lub drukuje i rozdaje uczniom) grafike nr 1,
sktadajgcg sie z szesciu niepoprawnie przygotowanych slajdow prezentacji
multimedialnej. Prosi ucznidw, aby dokfadnie przeanalizowali to, co widzg na
rysunku, a nastepnie wykonali (indywidualnie lub w parach) zadanie nr 3.

b) poprawnie wykonana prezentacja multimedialna

Nastepnie nauczyciel wyswietla (albo drukuje i rodzaje uczniom) grafike nr 2.
Tym razem na rysunku widnieje zestawienie poprawnie skonstruowanych
slajdow, wchodzacych w skfad prezentacji multimedialnej. Ponownie prosi
uczniéw, aby doktadnie zapoznali sie z treScig grafiki, a nastepnie przeszli do
wykonania zadania nr 4.

4. Gtéwne zasady negocjacji

Nauczyciel informuje ucznidw, ze ostatnim omawianym na lekcji zagadnieniem
bedg podstawowe zasady prowadzenia negocjacji. Zaznacza réwniez, ze jest to
zagadnienie bardzo istotne i warto o nim wspomnieé, poniewaz prowadzenie
profesjonalnych negocjacji biznesowych wymaga poprawnego i precyzyjnego
postugiwania sie jezykiem polskim.

Na poczatku nauczyciel pyta ucznidw o ich doswiadczenia zwigzane z
negocjacjami — zarowno w zyciu prywatnym, jak i np. szkolnym. Dodatkowo
nauczyciel rowniez moze podac kilka przyktadow negocjacji np. ze swojego zycia
zawodowego.

Pdzniej nauczyciel przedstawia im kilka gtdwnych zasad prowadzenia negocjacji
opartych na tzw. modelu harwardzkim (np. ttumaczy, ze profesjonalni
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negocjatorzy powinni (1) potrafi¢ ,oddzieli¢ ludzi od problemu”, czyli odrézniaé
aspekty miedzyludzkie od merytorycznych oraz (2) ,stara¢ sie wypracowad
rozwigzania korzystne dla obu stron”, aby zachowa¢ ,,pozytywne wspomnienia”
i ewentualnie méc kontynuowad wspétprace rowniez w przysztosci).

Nastepnie nauczyciel zacheca do tego, aby osoby zainteresowane rézinymi
technikami negocjacji pogtebity ten temat korzystajagc np. z informacji
zamieszczonych na stronie internetowej Uniwersytetu Slaskiego  (link:
https://el.us.edu.pl/ekonofizyka/index.php/Teoria_gier/podstawowe zasady n

egocjacji).

Zakonczenie
Na koniec zaje¢ nauczyciel zapisuje na tablicy dwa pytania:

1) ,Dlaczego komputer to nie wszystko?”
2) ,,Na czym polega wykorzystanie znajomosci jezyka polskiego w praktyce?”

Nastepnie prosi ucznidéw, aby krétko na nie odpowiedzieli. Nauczyciel powinien
tak pokierowac dyskusjg w tej czesci zajec, aby ptynnie podsumowacd wszystkie
whnioski, do ktdorych udato sie dojs¢ uczniom podczas zaje¢. Nalezy jasno
podkresli¢, ze komputer oraz Internet sg niewatpliwie — oczywiscie w mniejszym
lub wiekszym stopniu - niezbednymi elementami naszej dzisiejszej
rzeczywistosci, natomiast stanowig one jedynie ,narzedzia pomocnicze” w
wykonywaniu naszych obowigzkdéw. Aby tworzyé bowiem jakosciowe tresci (np.
prezentacje multimedialne czy listy motywacyjne) nalezy umie¢ poprawnie oraz
precyzyjnie postugiwac sie jezykiem polskim.

Praca domowa

Zadanie nr 1: Stworz prezentacje multimedialng na temat zwigzany np. z Twoimi
zainteresowaniami, ulubionym przedmiotem szkolnym lub uprawiana przez
Ciebie dyscypling sportowa.

Zadanie nr 2: Wyobraz sobie, ze znalaztes/znalaztas w Internecie informacje, ze
Twoéj wymarzony pracodawca szuka pracownika. Stwérz list motywacyjny, w
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ktéorym przekonasz go, ze jestes idealnym kandydatem/kandydatkg na
oferowane przez niego stanowisko.

Materiaty do lekcji z odpowiedziami:

o Tekst zrodlowy nr 1: ,Elektroniczny savoir vivre”, autor: |. Kraszewski,
Instytut Historii UAM (ponizszy tekst jest fragmentem tekstu pt.
»Elektroniczny savoir vivre”; caty tekst dostepny pod adresem
http://prac.im.pwr.wroc.pl/~adacko/kraszewski elektroniczny sv.pdf)

»(...) Niniejszy tekst jest zwieztym przypomnieniem zasad obowigzujacych w oficjalnej
korespondencji, zwtaszcza elektronicznej. Porady zamieszczone nizej dotyczg form pisemnego
zwracania sie Studentéw do pracownikéw naukowych.

Zasada 1 Nosnik elektroniczny nie usuwa i nie zmienia regut uprzejmego zwracania sie do
adresata.

Zasada 2 Pisma oficjalne, w sprawach uczelnianych i zawodowych cechujg sztywniejsze reguty
niz pisma prywatne. Mieszanie tych dwéch porzadkdw jest niewtasciwe — moze by¢ odebrane
jako dowdd braku obycia albo gorzej, celowej niegrzecznosci.

Zasada 3 Celem korespondencji profesjonalnej nie jest budowanie poczucia réwnosci tam,
gdzie piszacych oddziela rézny status zawodowy lub zaleznos¢ stuzbowa. Demokracja w tym
przypadku oznacza zafatszowanie stanu faktycznego. Dlatego w korespondencji
profesjonalnej obowigzuje hierarchia 0séb i tematdw. Im powazniejszy adresat i sprawa
poruszana w liscie elektronicznym (listelu) — tym grzeczniejsza forma. Wiecej szacunku
wyrazamy pracownikom duzo starszym, zajmujgcym kierownicze stanowiska, o szczegélnie
wybitnej pozycji naukowej. Grzeczniejszy musi by¢ listel w sprawie obrony licencjatu czy
egzaminu, niz zwykte zapytanie o godzine dyzuru.

Zasada 4 Lepiej przesadzi¢ z grzecznoscia, niz okazac jej za mato. Nalezy jednak zachowaé
umiar i unikaé¢ pochlebstw i ptaszczenia sie. Reguty wyrazania szacunku ufatwiajg kontakt
dwdch oséb o réznych pozycjach zawodowych, nie stuzg zas manifestowaniu poczucia
wyzszosci. Istniejg takze po to, by nie wprowadzaé w stosunki profesjonalne pozoréw zycia
towarzyskiego.

Zasada 5 Bezwzglednie unikamy bteddw ortografii. Ich obecnos¢ nie tylko wystawia bardzo zte
Swiadectwo piszacemu, ale tez sygnalizuje lekcewazenie wobec adresata. Jedynym
dopuszczalnym odstepstwem jest pisanie listeli bez polskich czcionek w edytorach
pozbawionych znakdéw diakrytycznych, ale przy wazniejszych i bardziej oficjalnych
wiadomosciach trzeba sie starac takie czcionki zainstalowac, albo przekopiowac catg tresc z
pliku tekstowego.
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Zasada 6 W korespondencji oficjalnej bezwzglednie unikamy kolokwializméw. Osoba
aspirujgca do wyzszego wyksztatcenia musi umie¢ wyrazi¢ swoje mysli w sposéb powazny i
elegancki. Nie wolno pisa¢: Szczerze mdéwigc, to mi wisi, albo o ktdrej jest to spotkanko w
czytelni, albo nie mogtem wyczaic tej ksiqzki.

Zasada 7 W korespondencji oficjalnej rozwijamy skréty. Nie piszemy Wspominat Pan Dr, Zze
jutro nie bedzie zajec albo Czy prowadzi Pani w tym roku sem. lic.? Absolutnie niedopuszczalne
sg skroty w rodzaju Pzdr Marek albo Styszatem, ze profa nie bedzie na uczelni. Mozna zachowa¢
tradycyjne skréty typu np., m.in., PKP, UAM, ale najgrzeczniej jest pisa¢ w ogdle bez skrotow.

Zasada 8 W korespondencji oficjalnej nie stosujemy emotikondw.

Zasada 9 Jezeli wysytamy zatacznik (dokument tekstowy, fotografie, link do strony
internetowej), nie nalezy tego robi¢ bez zadnego tekstu (czyli wysyta¢ tak zwanych listeli
pustych). Jezeli przesytamy umoéwione wczesniej dane (adres, numer telefonu, liste nazwisk
itp.), musimy je wstawi¢ w forme listowg, nie przesyfa¢ bez zadnego komentarza. Wiadomos¢
moze by¢ krdétka, ale jakis tekst zawieraé¢ musi, np.

Szanowny Panie Profesorze,

w zatqczniku przesytam prace semestralng.

Z wyrazami szacunku,

August Brunszwicki

Zasada 10 Unikamy trybu rozkazujgcego. Zatem zamiast Niech mi Pani przysle namiary na te
ksigzke, piszemy Czy bytaby Pani tak uprzejma i przestata mi dane bibliograficzne tej ksigzki?

Zasada 11 Nie oczekujmy, ze nasza wiadomos¢ zostanie odebrana o kazdej porze dnia i nocy
(oczywiscie nie dotyczy to umoéwionych uprzednio reakcji). List elektroniczny ma to do siebie,
ze moze by¢é wystany o trzeciej w nocy, ale nie mozna wymagac¢, by o tej samej godzinie zostat
przeczytany. Prowadzgacy zajecia zajmujg sie sprawami wielu studentow i trzeba sie liczy¢ z
tym, ze odpowiedz na nasze pilne pytanie przyjdzie dopiero po jakims$ czasie. Jezeli potrzebna
jest bardzo szybka reakcja pracownika, do ktérego sie zwracamy, trzeba rzetelnie i grzecznie
uzasadnié te potrzebe, a takze przeprosic¢ za ewentualne niedogodnosci, np. Prosze wybaczyc,
ale dopiero dzisiaj otrzymatem z ambasady dokumenty, ktore muszq by¢ wystane jutro rano.
Wobec tego, czy mogtbym prosi¢ Panig Magister o ich podpisanie tak, by wysytka byta
mozliwa? Mam nadzieje, ze nie sprawie swq prosbg zbytniego ktopotu. Bardzo licze na Pani
uprzejmosc...

Zasada 12 Jezeli wysytamy te samg wiadomos$¢ do grupy oséb, a niektérzy adresaci sg
szczegblnie czcigodni, albo sama wiadomos¢ ma charakter uroczysty (np. zaproszenie,
jubileusz itd.), dobrze jest uzy¢ opcji maskowania szeregu odbiorcéw, by nasz korespondent
nie poczut sie jednym z wielu na liscie. Przy listelach wysytanych zbiorczo trzeba szczegélnie
uwazac na formy — muszg by¢ dostosowane do réznych adresatéw jednoczesnie. Mozna
uzywac formy Szanowni Panstwo, pragniemy poinformowac Parnstwa o konferencji..., albo
Szanowna Pani, Szanowny Panie, pragniemy poinformowac Paristwa o konferencji... (i dalej
uzywac formy Parnistwo). (...)”
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Miodziezowy
Uniwersytet
Ckonomiczny

Zadanie nr_1: Zaktadamy, ze jestescie studentami 1. roku studidw i chcecie
skontaktowac sie mailowo z Waszymi wyktadowcami. Czy — zaproponowane w
ponizszej tabeli — fragmenty maili spetniaja wymogi zasad poprawnego
konstruowania oficjalnej korespondencji, opisane w powyzszym tekscie
zrodtowym? Przy kazdym z fragmentow wpiszcie znak ,X” w jednej z dwdch
kolumn: w kolumnie , TAK” (jesli konkretne zdanie jest zgodne z powyzszymi
zasadami) lub w kolumnie ,NIE” (jesli nie jest z nimi zgodne).

Odpowiedzi: (w tabeli)

TAK

NIE

1. ,,Witam Panie Dr, kiedy bedzie test z ekonomii?”

2. “Szanowny Panie Doktorze, w zatgczniku
przesytam projekt zaliczeniowy z przedmiotu

v

,Podstawy zarzadzania”.

3.,,Szanowna Pani Doktor &), czy mogtabym
prosi¢ o przypomnienie tytutu ksigzki dotyczacej
ekonomii behawioralnej, o ktdrej wspominata Pani
na wczorajszym wyktadzie? 2)”

4. “Panie Doktorze, niech Pan wysle mi hasto do
kursu na e-platformie.”

5. “Szanowny Panie Prof., uprzejmie prosze o
informacje dot. daty egzaminu.”

6. “Szanowna Pani Profesor, uprzejmie prosze o
przestanie danych bibliograficznych ksigzki, o ktorej
wspominata Pani na dzisiejszym wyktadzie.”
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o Tekst zrodtowy nr 2: ,Przyktadowy list motywacyjny” (tekst dostepny
réwniez w zatgczniku PDF do tego scenariusza)

Krakdw, 6.03.2015 r.

Masze dane {czyli dans Dane naszego potencjzinego
}?.nnc: Mowak osoby starajgoe] sis o pracodawcy (czyli autora
AT prace] ~oetoszenia o prace”)
Murner felefonu

MNOPES 5p. 2 0.0, — Producent odziaty

ul. lksifiska 3
wou-poce. Krakdo

Szanowni Pafistwa,

W odpowiedd ma Pafistwa ogloszenie, zomieszczone na stronie firmy MMOPRS,
przesylamn  swojg  oplkacje no  stanowiske  milodszego  specjalisty  ds. medidw
spolecznosciowych.

Jestern ubiegicroczng abschwentkg Herunku Miedrynorodowe Stosunkd Gospodarcze
mna Uniwemsytecie Ekonomicznym w Frakowis, akfualnie kentynuuje studia na fym kierunku na
poziomie mogisterskim. Podozaos sfudidw starctam sie rozwijod swoje zainteresocwania réawniez
pora wuczelnig. miin. piostujge sfonowisko  konsultanta PR w firmie GHUE oror bedgo
wolontariuszkg w plocdweoe wychowawozo-opickuncze]. Odbylam rdwniez praktyki w firnie
VX

d [missigo-rok) rojmuje stanowiske Marketing Assistant w firnie ABCDEF. Praca w tym
miejscy pomwalita mi muin. nabys wiedze w zakresie podstow rarzgdzania markami o pozycii
iderdw na rynku, zdobyd kompetencje w zakresie realizacji zadaf miedrywydriatowych, a
takze rozrwingd mojg kreatywnosd. Cheiclobyrn rdwniei zopnaczys, 2= moje] gropie
projektowe] udoto sie zdobyd wyrSEnienie w nowatorskim projekcie fworzenia nowsgo
produkiu na polski sk stodyozy.

d kilkw lof mojg giéwng pasjq jest moda i fo jg] pobwiscam wiskszoid welnego crasu.
Ponadic na bieigoo Sledrze trendy cbowigrujgoe w blogo- oraz viogosferze, a fakis na
portalach spotecznoiciowych. Moje zoinferesowania w tych kwestioch koncentrujg sie
gidwnie no aspektach owigzanych z wizoiem oroz stylzocjg. Podcozos procy na stancwisku
konsultanta PR w firmie GHIJE miatam noftomiast ckaze rgjmowad sie administrowaniem
profilem tego przedsiebiorshawa na Facebookod.

Bardzo chcoiatabym podjgé prace w fimmie MNOFPRES, poniewaoi jestermn pewna, ie
dataky mi ona modiwoEs reowoju na stanowisky zgodnym = maimi predyspozycjarm oraz
zainteresowaniami. Ponadte. oo sfancwi dla minie istotng wartosé doedang, bytaky to dla minie
szansa wyprcbowania swoich sit w ciekawej braniy, w firmie podgigjgos] za Swiatowymi
trendami w dzmiedzini= mody.

Jeiel bedg Pafstwe zainterssowani mojg ofertg, uprejmie prosze o kontakt.

I powaraniem,

Anna Nowak

Zrédto: opracowanie wiasne.

Zadanie nr 2: Zatéicie, ze chcecie napisa¢ list motywacyjny do Waszego
potencjalnego pracodawcy, zgodnie z przedstawionym powyzej wzorem (tekst
zrédtowy nr 2). Z jakich gtéwnych elementéw powinien sie on sktadad?
Wymiencie minimum 5.
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Odpowiedz: W liscie motywacyjnym (stanowigcym tekst zrédtowy nr 2) mozemy

wyrodznic¢ nastepujace elementy:

a) data i miejsce stworzenia listu,

b) dane osoby starajgcej sie o prace,

c) dane potencjalnego pracodawcy,

d) zwrot grzecznos$ciowy,

e) informacja o tym, skad dowiedzieliSmy sie, ze dana firma poszukuje
pracownika,

f) informacje dot. naszego wyksztatcenia,

g) informacje dot. naszego obecnego stanowiska pracy (lub wczesniejszego
doswiadczenia zawodowego),

h) informacje dot. naszych zainteresowan (zwtaszcza jezeli s zwigzane z branzg,
w ktérej dziata firma, do ktdrej aplikujemy),

i) kroétkie uzasadnienie, dlaczego chcemy podjg¢ prace na tym konkretnym
stanowisku

e Grafika nr 1: ,Jak NIE POWINNA wyglada¢ prezentacja multimedialna? —
zestawienie czestych btedow”

* Pamictaj. aby vzywac czytelnych
cxcionek. ktére posiadajj réwniez polskic
znaki

* Dlaczego to jest cos waznego?

« Poni 7 p tacja. w ktérej nickté
litery wygladajj inaczej. jest bardzo
nieprofesjonalna

Zbyt jaskrawe tto

Zbyt jaskrawe litery

ZBYT DUZE LITERY

* Czestym problemem jest zbyt duza ilos¢ tekstu
na slajdach. Autorzy prezentacji czesto
uwazajg, ze dobrym pomystem jest Z jakiegos powodu
przygotowanie duzej ilosci tekstu,
umieszczenie jej na slajdach, a nastepnie

E&mzy | prezentacfi uiyw:g'q cz€ste minyv/f czionok na

€ e Jodnym slajdzio

odczytanie go podczas naszego wystapienia.

Zauwazmy, Ze nie jest to dobry pomyst — Czasami czcionki te sq r\ieczgt‘eyne, co zniethn
,odczytywanie” prezentacji sprawia, ze odbiorc€

prelegent jest bardzo skoncentrowany na tym, e L . .
aby sie nie pomyli¢, przez co wystapienie jest [darza sie rdw niez ze na slajdach poajwiaja sie
zazwyczaj monotonne i nieciekawe dla Itierawki i hlgdy uptngraﬁczng

odbiorcow.

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie https://edukacjamedialna.edu.pl/lekcje/sztuka-
prezentacji/ oraz Stasiak A., Starndo J. (2017), Sporzadzanie atrakcyjnych i przejrzystych
prezentacji multimedialnych, Osrodek Rozwoju Edukacji, Warszawa
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Zadanie nr_3: Wskazcie, na czym polegajg konkretne btedy w konstrukcji
poszczegodlnych slajddw, z ktérych sktada sie grafika nr 1. W jaki (przyktadowy)
sposdb mozna je naprawic¢, aby prezentacja stata sie bardziej przejrzysta i
atrakcyjna dla odbiorcy?

Odpowiedz: Na powyzszej grafice mozna zidentyfikowac nastepujgce btedy:

- slajd 1: zbyt jaskrawe kolory tta (zotty), liter (czerwony) oraz zbyt duza
czcionka; poprawa: np. zmiana koloru tta na biate, a liter — na czarne,
zmniejszenie wielkosci czcionki

- slajd 2: bardzo nieczytelne tto; poprawa: np. zmiana tta na biate, przy
jednoczesnej zamianie grafiki z tta w maty rysunek, umieszczony np. w
prawym dolnym rogu,

- slajd 3: uzycie nieczytelnej czcionki, ktéra nie dysponuje ponadto polskimi
znakami; poprawa: np. zamiana uzytej czcionki na Calibri lub Century Gothic
(obie sg czytelne oraz posiadajg polskie znaki),

- slajd _4: na slajdzie znajduje sie zbyt duzo (nakfadajgcych sie na siebie)
ilustracji; poprawa: zmniejszenie ilosci zdje¢ zamieszczonych na jednym
slajdzie oraz zrobienie pomiedzy nimi przerw,

- slajd 5: zbyt duza ilos¢ tekstu na jednym slajdzie; poprawa: umieszczanie na
slajdach wytacznie kroétkich haset, ktére prowadzacy rozwinie dopiero
podczas wystgpienia,

- slajd 6: uzycie réznych (w tym wypadku takze nieczytelnych) czcionek na
jednym slajdzie, pisanie z btedami ortograficznymi, stylistycznymi,
interpunkcyjnymi oraz literédwkami; poprawa: uzycie prostych czcionek,
analiza i sprawdzenie poprawnosci tekstu zawartego na slajdach przed
wystgpieniem
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e Grafika nr 2: ,Jak powinna wyglada¢ poprawnie skonstruowana prezentacja
multimedialna? — analiza przyktadu”

Pakowanie bagazy Podréz na lotnisko

Wyijazd na wakacije

Anna Kowalska

Lot samolotem

Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie https://edukacjamedialna.edu.pl/lekcje/sztuka-
prezentacji/ oraz Stasiak A., Stando J. (2017), Sporzadzanie atrakcyjnych i przejrzystych
prezentacji multimedialnych, Osrodek Rozwoju Edukacji, Warszawa

Zadanie nr 4: Jakie cechy slajdéw, z ktérych skfada sie grafika nr 2, sprawiajg, ze
ta prezentacja moze zosta¢ uznana za poprawnie skonstruowang?

Odpowiedz: Powyzsze slajdy charakteryzujg sie nastepujgcymi cechami:
- zawierajq jasne i przejrzyste tto,

- zastosowano jedng i czytelng czcionke w catej prezentacji,

- uzyta czcionka zawiera polskie znaki,

- zadbano o poprawnos¢ jezykowa publikowanych tresci,

- na slajdach nie ma to zbyt duzej ilosci tekstu,

- na kazdym slajdzie znajduje sie tylko jeden element graficzny
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